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Komorki organizacyjne i zakresy ich dziatania

§11.

1. Do zadan jednostek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk
(odpowiednio do zakresu ich dziatan) nalezy w szczegdlnosci:

e realizowanie zadan zwigzanych z dziatalnoscig statutowg Instytutu;

e wspotpraca ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Instytutu w zakresie
potrzebnym do realizacji zadan Instytutu w szczegdlnosci poprzez uzgodnienia,
konsultacje, wymiane informacji oraz materiatéw;

e wspoOtpraca ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Instytutu w zakresie
potrzebnym do udzielania informacji lub wyjasnieh w postepowaniach
kontrolnych;

e przygotowywanie wnioskoéw, opinii, dokumentéw, projektéw pism, aktéw
prawnych oraz uméw zwigzanych z zakresem merytorycznym;

e przygotowywanie projektéw odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji
publicznej;

e realizacje zadan obronnych wynikajacych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Instytutu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny oraz przedsiewzie¢ systemu zarzgdzania kryzysowego;

e biezgca weryfikacja materiatdw opublikowanych na stronie internetowej Instytutu
oraz BIP i zgtaszanie do DI potrzeby aktualizacji.

2. Jednostki naukowo - badawcze (zaktady):
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e realizujg badania naukowe i prace rozwojowe, zgodnie ze Swiatowymi kierunkami
postepu techniki i technologii w dziedzinach objetych zakresem dziatania
Instytutu;

e w zakresie wiasciwosci merytorycznej realizujg prace ustugowe wynikajace z
prowadzonej dziatalnosSci gospodarczej Instytutu;

e biorg udziat w systemie wykrywania skazeh w ramach Krajowego Systemu
Wykrywania Skazen i Alarmowania w zakresie wskazanym przepisami prawa.

e w zakresie wiasciwosci merytorycznej przygotowujg projekty dokumentéw
finansowo- ksiegowych (rachunkéw i faktur sprzedazy towardw i ustug).

3. Dyrektor moze ustali¢ dodatkowe zadania jednostkom organizacyjnym
oraz samodzielnym stanowiskom.

4. W przypadku potrzeby wspotdziatania kilku jednostek organizacyjnych lub
samodzielnych stanowisk, Dyrektor wyznacza jednostke koordynujaca prace.

§12.

1. Do obowiazkdéw jednostek naukowo - badawczych naleza w szczegodlnosci:

1.1.

Zaktad Bezpieczenstwa i Analizy Chemicznej Zywnosci (ZA)

prowadzi:
Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

(e}

(e]

(e}

(e}

rozwdj metod analitycznych do oceny jakosci i bezpieczenstwa zywnosci,
identyfikacje i oznaczanie naturalnych sktadnikéw oraz zanieczyszczen
chemicznych w produktach rolno-spozywczych,

identyfikacje i oznaczanie dodatkéw do zywnosci oraz pasz,

ocene ryzyka wystepowania zanieczyszczeh chemicznych w produktach
rolno-spozywczych,

badania szlakdw metabolicznych oraz przemian srodowiskowych
zanieczyszczen chemicznych w zywnosci,

badania mechanizmdw oraz kinetyki powstawania niepozgdanych substancji
w trakcie przetwarzania zywnosci, badania autentycznosci (zafatszowan i
pochodzenia) produktéw rolno-spozywczych,

badania substancji kontrolowanych, w tym psychoaktywnych,

analize sktadu i struktury biatek,



(e}

(e}

o

metabolomike mikrobiomu zywnosci,

analize wybranych aspektéw toksykologicznych zwigzanych z
wystepowaniem zanieczyszczeh w zywnosci,

analize instrumentalng substancji aromatyzujgcych obecnych w zywnosci;

Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:

(e]

(e}

wykonywanie analiz i ekspertyz z zakresu jakosci produktéw rolno-
spozywczych dla podmiotdw gospodarczych, jednostek naukowych, resortu
rolnictwa i sgdownictwa,

dziatalno$¢ normalizacyjng w zakresie nowelizacji norm przedmiotowych i
metodycznych oznaczania sktadnikéw i zanieczyszczeh w zywnosci,

Dziatalnos¢ szkoleniowa obejmujaca:

(0]

1.2,

szkolenia w zakresie dziatalno$ci merytorycznej zaktadu.

Zaktad Biotechnologii (ZB) prowadzi:

Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

(e}

modyfikacje genetyczng mikroorganizmdw na poziomie inzynierii
genetycznej opartej na systemach ekspresyjnych w celu zwiekszenia ich
aktywnosci metabolicznej i wydajnosci w procesach biotechnologicznych,
opracowywanie i wdrazanie nowych technik inzynierii genomowej, w tym
edycji genomu opartej na CRISPR/Cas umozliwiajgcg ukierunkowang i
precyzyjng edycje genomu oraz technologii rekombinacji DNA z
wykorzystaniem wektoréw ekspresyjnych, w celu ich zastosowania w
przemysle rolno-spozywczym,

ocene efektdw ukierunkowanej modyfikacji genetycznej mikroorganizméw
przemystowych, w kontekscie ich wykorzystania w procesach
biotechnologicznych, w tym zwiekszonej produkcji metabolitéw, odpornosci
na stres srodowiskowy oraz poprawy stabilnosci genetycznej,
identyfikacje i funkcjonalng analize genomu i transkryptomu
mikroorganizméw z wykorzystaniem wysokoprzepustowego
sekwencjonowania nastepnej generacji (NGS),

opracowanie i wdrazanie technologii wytwarzania rekombinowanych
enzymoéw T w uktadzie bakteryjnym o wysokiej wartosci przemystowej i



biotechnologicznej,

o badania w zakresie proteomiki i funkcji metabolicznych mikroorganizmow
przemystowych,

o wdrazanie i opracowanie nowych metod analitycznych, w tym narzedzi
biologii molekularnej i hodowli komdérkowych in vitro,

o identyfikacje molekularnych mechanizméw odpowiedzi mikrobioty jelitowej
na czynniki srodowiskowe, takie jak dieta i chemiczne zanieczyszczenia
zywnosci, oraz analiza ich korelacji z ryzykiem rozwoju choréb
dietozaleznych,

o genomiczng charakterystyke probiotykdw nastepnej generacji (NGP) w tym
biologicznych funkcji postbiotykdow;

Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:

o Swiadczenie ustug analitycznych z zakresu biotechnologii i biologii
molekularnej, w tym sekwencjonowania NGS, analizy ekspresji genéw oraz
profilowania mikrobiologicznego przy uzyciu zaawansowanych technik
molekularnych,

o opracowywanie i optymalizacje proceséw biotechnologicznych na zlecenie
przemystu, obejmujgcych produkcje biatek rekombinowanych, enzyméw oraz
innych zwigzkdéw bioaktywnych,

o wykonywanie badan i ekspertyz dotyczgcych modyfikacji genetycznych
mikroorganizméw do potencjalnych zastosowan przemystowych,

o konsultacje eksperckie w zakresie wdrazania nowych technologii
biotechnologicznych, edycji genomu oraz zaawansowanych metod inzynierii
genetycznej, skierowane do przedsiebiorstw, jednostek naukowych oraz
sektora publicznego;

Dziatalnos¢ szkoleniowa obejmujaca:

o wspotprace krajowa z sektorem biotechnologicznym w celu transferu wiedzy
i technoloagii,

o realizacje programdéw badawczo-rozwojowych, umozliwiajgcych prowadzenie
innowacyjnych badanh oraz nawigzywanie wspétpracy z wiodgcymi osrodkami
badawczymi na Swiecie,

o organizowanie cyklicznych seminariéw naukowych z zakresu najnowszych
technik biotechnologicznych i molekularnych,

o organizowanie specjalistycznych szkolen i warsztatéw dla firm oraz instytucji
badawczych, majgcych na celu podniesienie kompetencji w zakresie



nowoczesnych technik biotechnologicznych i molekularnych,
o organizowanie praktyk zawodowych dla studentéw kierunkdéw biologia,
biotechnologia, mikrobiologia, technologia zywnosci i zywienia, dietetyka.

1.3. Zaktad Cukrownictwa (ZC) prowadazi:
Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

o opracowywanie sposobéw poprawy efektywnosci przebiegu proceséw
jednostkowych produkcji cukru,

o badania autentycznosci (zafatszowan i pochodzenia) substancji stodzgcych,

o opracowywanie wytycznych technologicznych do przerobu buraka
cukrowego w zaleznosci od prognozowanej jakosci surowca,

o opracowywanie wytycznych technologicznych do poprawy jakosci
fizykochemicznej i mikrobiologicznej cukru oraz minimalizacji strat
produkcyjnych,

o ocenianie aktywnosci i skutecznosci dziatania srodkéw chemicznych
stosowanych w procesie technologicznym produkcji cukru,

o opracowywanie schematéw racjonalnego gospodarowania zasobami Swiezej
wody w cukrowniach,

o doskonalenie technologii mechanicznego, chemicznego i biologicznego
oczyszczania Sciekdédw cukrowniczych,

o ustalanie zagrozeh wynikajgcych z oddziatywania cukrowni na srodowisko
naturalne i opracowywanie wytycznych dot. dziatah proekologicznych
zapobiegajgcych tym zagrozeniom,

o racjonalizowanie gospodarki opadowej w przemysle spozywczym;

Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:

o wykonywanie prac analitycznych, ocen i ekspertyz z zakresu analityki
cukrowniczej, ochrony srodowiska naturalnego, gospodarki surowcowe;j i
technologii przetwarzania korzeni burakéw cukrowych na cukier;

Dziatalnos¢ szkoleniowa obejmujaca:

o prowadzenie szkolen dla kadr przemystu cukrowniczego z zakresu
doskonalenia gospodarki surowcowej, optymalizacji technologii
przetwarzania korzeni burakéw cukrowych na cukier,



(e}

1.4.

doskonalenia jakosci fizykochemicznej gotowych produktéw oraz obstugi
technologicznej i analitycznej biologicznych oczyszczalni Sciekéw.

Zaktad Technologii Fermentacji (ZF) prowadzi:

Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

(e}

opracowywanie nowoczesnych technologii fermentacyjnych, w tym
zaawansowanych metod fermentacji precyzyjnej oraz skalowania proceséw
produkcyjnych,

tworzenie, poszerzanie oraz przechowywanie zbiorow szczepdéw bakterii
fermentacji mlekowej i drozdzy o znaczeniu aplikacyjnym,
wykorzystywanie bioréznorodnosci bakterii fermentacji mlekowej do poprawy
bezpieczehstwa oraz jakosci zywnosci i pasz oraz ocene aktywnosci
metabolicznej tych bakterii wraz z okresleniem jej genetycznych
uwarunkowan,

wykorzystywanie drozdzy do otrzymywania bioaktywnych preparatéw:
probiotykéw dla zwierzat, wielosktadnikowych kultur starterowych dla
piekarstwa, funkcjonalnych dodatkéw do zywnosci, dodatkéw paszowych,
wykorzystanie zasobéw mikrobiologicznych pochodzgcych z mikrobiot
naturalnych do otrzymywania produktéw o cechach funkcjonalnych m.in.
piekarskich, owocowo-warzywnych oraz do zastosowania w rolnictwie m.in.
do produkcji kiszonek paszowych oraz zagospodarowania surowcéw dla
biogazowni,

badania nad opracowywaniem ekologicznych metod produkcji zywnosci i
pasz,

opracowywanie nowych napojoéw spirytusowych i wyrobéw winiarskich z
wykorzystaniem krajowych owocéw, w szczegdlnosci winogron, zi6t i innych
dodatkow naturalnych,

ocene stanu zagrozenia Srodowiska wraz z opracowaniem wytycznych
ograniczajgcych to zagrozenie przez przemyst fermentacyjny,

ocene metod detekcji i identyfikacji modyfikacji genetycznych (GMO) w
surowcach, paszach i produktach spozywczych,

analize komponentow smakowo-zapachowych napojéw alkoholowych;
prowadzenie badah sensorycznych produktéw spozywczych, wyrobéw
alkoholowych, tytoniowych oraz farmaceutycznych;

prowadzenie pilotazowej linii do badania proceséw biotechnologicznych;
rozwdj metod i technik wytwarzania mikroorganizméw w skali przemystowej,
rozw@j preparatéw mikrobiologicznych i postbiotycznych na potrzeby sektora
rolno-zywnosciowego oraz farmaceutycznego;



Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:

o ocene jakosci destylatéow rolniczych, napojoéw spirytusowych i win na
podstawie badanh organoleptycznych, fizykochemicznych i
chromatograficznych,

o kontrole czystosci mikrobiologicznej kultur drobnoustrojéw oraz surowcoéw,
materiatdw pomocniczych i produktéw przemystu fermentacyjnego,

o wykrywanie i oznaczanie drobnoustrojéw w surowcach, materiatach
pomocniczych oraz w produktach przemystu fermentacyjnego,

o analizy organoleptyczne, fizykochemiczne i chemiczne surowcoéw,
potproduktéw i produktéw przemystu drozdzowego, gorzelniczego i
spirytusowego,

o ocene fizykochemiczng i mikrobiologiczng kiszonych pasz.

1.5. Zaktad Technologii Gorzelnictwa i Odnawialnych Zrédet Energii (ZG)
prowadzi:
Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

o badania nad poprawg efektywnosci proceséw jednostkowych w technologii
gorzelnictwa rolniczego,

o przechowywanie i kontrole stabilnosci cech biotechnologicznych oraz
wdrazanie nowych ras drozdzy gorzelniczych,

o badania aktywnosci preparatéw enzymatycznych pochodzenia
mikrobiologicznego, stosowanych w procesie technologicznym fermentacji
alkoholowej,

o dobdr i ocene nowych surowcéw gorzelniczych,

o opracowywanie technologii przetwarzania nietypowych surowcéw
gorzelniczych na spirytus,

o badania nad zagospodarowaniem wywardéw gorzelniczych na cele paszowe i
nawozowe,

o badania nad zawartosciag niepozgdanych zanieczyszczen w spirytusach i
sposobami ich ograniczania,

o badania nad wykorzystaniem wywaru gorzelniczego do produkcji biogazu;

o badania w zakresie technologii biometanu i biowodoru;

o badania w zakresie rozwoju technologii produkcji biopaliw ciektych nowych
generacji;

Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:



o doradztwo w zakresie wdrazania energooszczednej technologii produkcji
spirytusu, obejmujgce proces zacierania i destylacji (izolacje cieplne
parnikéw, aparatéw odpedowych),

o kontrolowanie prawidtowosci przebiegu procesu technologicznego w
gorzelniach rolniczych,

o adaptacje do przemystowej praktyki gorzelniczej nowoczesnych, zgodnych z
miedzynarodowymi trendami metod analitycznych,

o wykonywanie analiz i ekspertyz surowcow gorzelniczych, wywardw, spirytusu
oraz pasz;

Dziatalnos¢ szkoleniowa obejmujaca:

o kursy dla kierownikéw gorzelni rolniczych w systemie zaocznym (zakonhczone
egzaminem),

o stacjonarne kursy ,Aparatowy - Zacierowy” dla pracownikdw gorzelni
rolniczych,

o szkolenia dla analitykéw laboratoryjnych.

1.6. Zaktad Chtodnictwa i Jakosci Zywnosci (Z)) prowadzi:
Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

o badania z zakresu technologii i techniki produkcji wyrobéw utrwalanych
przez mrozenie, chtodzenie, pakowanie prézniowe lub w atmosferze
ochronnej (wyrobdéw kulinarnych, owocéw, warzyw, miesa, lodéw, deseréw
mrozonych, pieczywa, ciast, itp.),

o badania z zakresu poprawy jakosci i bezpieczehstwa zdrowotnego surowcoéw
i pétproduktéw oraz mrozonych i chtodzonych produktéw spozywczych,

o badania zwigzane z wykorzystaniem enzyméw w technologiach zywnosci,

o optymalizacje chtodniczego i zamrazalniczego przechowywania produktéw
spozywczych,

o okreslenie przydatnosci technologicznej nowych surowcdéw i substancji
dodatkowych w produkcji mrozonych i schtodzonych produktéw
zywnosciowych,

o badania z zakresu chtodnictwa i ochrony srodowiska,

o badania w zakresie identyfikacji i ograniczenia emisji gazéw cieplarnianych,
racjonalnego wykorzystania zasobéw naturalnych oraz nowych rozwigzah
unieszkodliwiania zanieczyszczeh srodowiska,

o badania w zakresie wyznaczania sladu weglowego i sladu wodnego w
przemysle rolno- spozywczym,



o badania w zakresie oznaczania i monitorowania czynnikéw chtodniczych
bedacych gazami cieplarnianymi,

o badania zwigzane z wymiang i stosowaniem ekologicznych czynnikow
chtodniczych w przemysle rolno-spozywczym,

o badania pozwalajgce oceni¢ bezpieczehstwo zdrowotne i jakos$¢ surowcow i
produktéw spozywczych pod kgtem zanieczyszczehn pochodzgcych ze
srodowiska oraz powstatych podczas procesu produkgji i dystrybucji,

o opracowywanie nowatorskich metod analitycznych, do badania jakosci i
Zzanieczyszczeh zywnosci,

o opracowanie metod oceny sensorycznej zywnosci,

o badania znaczenia mikroorganizméw w srodowisku produkcji zywnosci,

o opracowanie matematycznych modeli wzrostu drobnoustrojéw w zywnosci,

o poszukiwanie innowacyjnych rozwigzah w technologii produkcji pozywek
mikrobiologicznych,

o opracowanie nowatorskich metod dezynfekcji dla przemystu rolno-
spozywczego,

o badanie aktywnosci biochemicznej flory bakteryjnej izolowanej z produktéw
pochodzenia zwierzecego,

o identyfikacje i charakterystyke mikroflory psychrofilnej wystepujacej w
ZyWnosci;

Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:

o ustalanie okreséw przechowywania wyrobéw mrozonych i chtodzonych w
oparciu o zmiany fizykochemiczne, mikrobiologiczne,
teksturometryczne/reologiczne i organoleptyczne,

o opinie, ekspertyzy i konsultacje technologiczne z zakresu produkgcji i
przechowywania zywnosci schtodzonej i mrozonej,

o opracowywanie zatozeh technicznych, technologicznych i ekonomicznych dla
nowych i modernizowanych zaktadéw produkcyjnych w branzy chtodniczej, w
zakresie aranzacji pomieszczen oraz doboru maszyn i urzadzen,

o projektowanie, wykonanie i wdrazanie specjalistycznych cyfrowych
systemdéw pomiarowo- sterujgcych do ciggtej kontroli i rejestracji parametrow
chtodniczych, m. in. temperatury, wilgotnosci, stezenia amoniaku i etylenu,

o nadzoér nad wdrozonymi systemami pomiarowo-sterujgcymi do ciggtej
kontroli i rejestracji, zapewniajacymi bezpieczenstwo, ochrone srodowiska
oraz przystosowanie zaktadéw do obowigzujgcej legislacji,

o oznaczanie sktadu i czystosci czynnikéw chtodniczych,

o oznaczanie sktadu atmosfery ochronnej,



o opracowanie bilanséw cieplnych dla branzy chtodniczo-przechowalnicze;j
przemystu rolno-spozywczego, m. in. okreslanie struktury zuzycia energii,
korelacji miedzy parametrami proceséw cieplnych, analiza przenikania ciepta
w produktach rolno-spozywczych,

o projekty, ekspertyzy i konsultacje techniczne w zakresie techniki instalacji
chtodniczych, klimatyzacyjnych i pomp ciepta oraz ochrony srodowiska dla
branzy rolno-spozywczej, podgrzewania gruntu pod komorami mrozni,

o opiniowanie, konsultacje i doradztwo w zakresie nowotworzonej i aktualnej
krajowej i europejskiej legislacji dotyczgcej sektora chtodniczego i ochrony
srodowiska,

o prowadzenie badanh z zakresu oceny jakosci oraz bezpieczenstwa
zdrowotnego artykutéw rolno-spozywczych, surowcéw, pétproduktow,
dodatkéw do zywnosci, wody do spozycia przez ludzi i opakowan, z
wykorzystaniem akredytowanych metod mikrobiologicznych,
fizykochemicznych, instrumentalnych oraz analizy sensorycznej,

o prowadzenie badah mikrobiologicznych, fizykochemicznych i sensorycznych,
majgcych na celu ustalenie okreséw trwatosci artykutéw rolno-spozywczych,
m in. napojéw bezalkoholowych, produktéw garmazeryjnych, przetworéw
owocowo-warzywnych, miesnych, wyrobéw cukierniczych i innych,

o pobieranie i badanie probek wody do spozycia przez ludzi,

o konsultacje dla producentéw sektora rolno-spozywczego dotyczgce
systemdéw zapewnienia bezpieczehstwa i jakosci w przemysle spozywczym,

o monitoring czystosci mikrobiologicznej sSrodowiska produkciji,

o badania aktywnosci antybakteryjnej srodkéw dezynfekcyjnych i
antyseptycznych oraz nanomateriatéw,

o ekspertyzy dotyczace jakosci i bezpieczehstwa zdrowotnego produktéw
spozywczych oraz materiatdw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z
Zywnoscig;

Dziatalnos¢ szkoleniowa obejmujaca:

o organizowanie i prowadzenie szkolen z zakresu tematyki objetej
przedmiotem dziatania Zaktadu Chtodnictwa i Jakosci Zywnosci,

o organizowanie i prowadzenie szkolen i egzamindéw (teoretycznych i
praktycznych) dla oséb z obstugi technicznej urzadzen i instalacji
chtodniczych, klimatyzacyjnych i pomp ciepta,

o doskonalenie zawodowe kadry naukowej, inzynieréw, studentéw i uczniéw
dla branzy spozywczej w zakresie technologii, techniki i analizy zywnosci
mrozonej i chtodzonej,



o prowadzenie szkolen wg norm ISO z zakresu zasad obiektywizacji i oceny
sensorycznej zywnosci, organizowanych dla pracownikdw laboratoriéw
badawczych i przyzaktadowych firm produkcyjnych, dziatajacych w sektorze
rolno-spozywczym,

o prowadzenie wyktadéw i warsztatéw analitycznych z zakresu technik
stosowanych w analizie zywnosci;

o organizowanie i prowadzenie szkoleh dotyczgcych zagadnieh
bezpieczenstwa i jakosci zywnosci, przepiséw prawa zywnosciowego oraz
systemdéw zapewnienia higieny i bezpieczenstwa produkcji;

o organizowanie stazy i praktyk dla absolwentéw i studentéw uczelni
wyzszych, szkolen dla uczniéw szkét rolniczych, technicznych oraz
konsultacji dla kadry pedagogicznej z zakresu dziatalnosci Zaktadu
Chtodnictwa i Jako$ci Zywnosci;

Inna dziatalnos¢ obejmujaca:

o aktywnos$¢ w zakresie informacji naukowej i technicznej z obszaru
technologiczno-technicznego branzy chtodniczej, klimatyzacyjnej i pomp
ciepta oraz analizy zywnosci
mrozonej i chtodzonej,

o prowadzenie produkcji oraz dziatalnosci handlowej, zwigzanej m. in. z
przetwdrstwem owocdw i warzyw - wyroby mrozone, schtodzone i Swieze,

o wspoétorganizowanie i udziat w komisjach konkursowych, podczas targéw
oraz konkurséw promujgcych zywnos¢ tradycyjng i ekologiczna.

1.7. Zaktad Koncentratow Spozywczych i Produktéw Skrobiowych (ZK)
prowadzi:
Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

o opracowywanie nowych i modyfikacje istniejgcych proceséw
technologicznych otrzymywania koncentratéw spozywczych, w tym
koncentratow spozywczych o wysokiej wartosci zywieniowej i uzytkowej,
przeznaczonej do szybkiego przyrzadzania,

o opracowywanie i doskonalenie technologii i techniki produkcji zywnosci
specjalnego przeznaczenia,

o opracowywanie metod preparowania surowcéw przeznaczonych do
wytwarzania koncentratéw,

o opracowywanie nowych i zmodyfikowanych technologii uszlachetniania
uzywek (kawy, herbaty, kakao),



o prowadzenie prac w zakresie zastosowania nowych opakowan i technik
pakowania, ze szczegdlnym uwzglednieniem opakowan gietkich,

o opracowywanie i doskonalenie metod analitycznych w zakresie kontroli
jakosci surowcéw, wyrobdw i proceséw technologicznych oraz wykrywania
zafatszowan koncentratéw spozywczych oraz produktéw skrobiowych i
ziemniaczanych,

o opracowywanie nowych i doskonalenie istniejgcych proceséw
technologicznych fizykochemicznej modyfikacji skrobi oraz hydrolizatéw
skrobiowych (w tym o wtasciwosciach prebiotycznych) oraz nowych
kierunkéw aplikacji uzyskanych produktéw,

o opracowywanie i doskonalenie technologii przetwarzania surowcéw
rolniczych,

o prowadzenie prac zwigzanych z inzynieryjnym doskonaleniem
opracowywanych technologii, w tym prace konstrukcyjne, z uwzglednieniem
urzgdzen do wymiany ciepta mediéw technologicznie ucigzliwych (zawiesiny,
pasty),

o rozwdj technologii produkcji nowej zywnosci,

Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:

o prowadzenie prac w zakresie przechowalnictwa, szczegdlnie koncentratéw
spozywczych oraz produktéw skrobiowych i ziemniaczanych - okreslanie
termindéw przydatnosci do spozycia metodami magazynowymi i
przyspieszonymi,

o wykonywanie analiz fizykochemicznych i sensorycznych gtéwnie na rzecz
przemystu koncentratow spozywczych oraz skrobiowo-ziemniaczanego,

o wykonywanie dekontaminacji przypraw i innych surowcéw roslinnych,

o prowadzenie produkcji doswiadczalnej zwigzanej z ekstrakcjg, ekstruzja
suszeniem, aglomeracjg itp. z przeznaczeniem na rynek oraz w ramach
kooperacji,

o gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie informacji oraz opracowywanie
dokumentéw normalizacyjnych z zakresu koncentratéw spozywczych i
produktow skrobiowych.

1.8. Zaktad Mikrobiologii (ZM) prowadzi:
Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

o opracowywanie i doskonalenie nowych metod analitycznych, w tym biologii
molekularnej, stosowanych w badaniach jakosci i bezpieczenstwa



mikrobiologicznego produktéw spozywczych oraz do identyfikacji i
charakterystyki mikroorganizmow,

o badanie bioréznorodnosci mikroorganizmoéw istotnych w przemysle
spozywczym za pomocg metod molekularnych,

o badania genomiki i proteomiki drobnoustrojéw w odpowiedzi na stresy
wystepujgce w procesach technologicznych,

o badania skutecznosci nowych, alternatywnych metod utrwalania zywnosci, w
tym: inaktywacji drobnoustrojéw, uszkodzeh subletalnych komdrek oraz
przezywalnosci i regeneracji drobnoustrojow w zywnosci podczas jej
przechowywania po utrwalaniu,

o opracowywanie i doskonalenie metod dezynfekcji surowcéw dla przemystu
rolno-spozywczego,

o badania wykorzystania bakteriofagéw jako niechemicznych, ekologicznych
srodkéw ochrony zywnosci;

o badania wystepowania oraz wzajemnego oddziatywania drobnoustrojéw w
srodowisku i na poszczegélnych etapach procesu produkcyjnego,

o badania nad modyfikacjg genetycznag drobnoustrojéw na potrzeby
wykorzystania w procesach biotechnologicznych,

o badania nad przechowywaniem mikroorganizméw w prowadzonej zgodnie z
zasadami zalecanymi przez Organizacje Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju
(OECD) i Swiatowej Federacji Kolekcji Drobnoustrojéw (WFFC) kolekgji kultur,
w tym izolacje, identyfikacje, gromadzenie i przechowywanie bakterii,
drozdzy i grzybdéw strzepkowych oraz opracowywanie i doskonalenie metod
dtugoterminowego przechowywania drobnoustrojéw;

Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:

o badanie jakosci i bezpieczehstwa mikrobiologicznego surowcéw,
potproduktéw i produktéw spozywczych,

o identyfikacje drobnoustrojow wystepujgcych w zywnosci, w srodowisku jej
produkcji i dystrybucji,

o opinie dotyczace jakosci i bezpieczenstwa mikrobiologicznego produktow
spozywczych,

o konsultacje i rozwigzywanie problemdéw mikrobiologicznych wystepujgcych w
zaktadach produkcyjnych sektora rolno-spozywczego,

o przyjmowanie mikroorganizméw do depozytu patentowego w Kolekcji Kultur
Drobnoustrojéw Przemystowych - Centrum Zasobdéw Mikrobiologicznych,
posiadajgcej status Krajowego i Miedzynarodowego Organu Depozytowego
(wspoétpraca z Urzedem Patentowym w zakresie patentowania szczepdéw),

o przyjmowanie mikroorganizméw do depozytu w domenie publicznej,



o dostarczanie produkcyjnych szczepdw drobnoustrojow z Kolekcji Kultur
Drobnoustrojéw Przemystowych - Centrum Zasobdéw Mikrobiologicznych
zaktadom przemystu spozywczego oraz udostepnienie mikroorganizméw
uczelniom i instytutom badawczym,

o liofilizacje mikroorganizméw oraz przechowywanie mikroorganizméw w
ciektym azocie,

o wytwarzanie i sprzedaz suszonych aktywnych preparatéw drozdzy
winiarskich i miodowych;

Dziatalnos¢ szkoleniowa obejmujaca:

o prowadzenie szkolenh w formie wyktadéw dotyczacych bezpieczehstwa i
jakosci zywnosci oraz warsztatéw z zakresu technik analitycznych
stosowanych w analizie mikrobiologicznej zywnosci;

o organizowanie praktyk dla studentéw kierunkéw biologia, biotechnologia,
technologia zywnosci;

o wspbtprace z uczelniami wyzszymi w zakresie prowadzenia prac
magisterskich dla studentéw kierunkéw biologia, biotechnologia, technologia
ZyWnosci;

o rozwdj kadry naukowej poprzez zdobywanie stopni i tytutéw naukowych, oraz
popularyzacja wiedzy poprzez prezentowanie uzyskiwanych wynikéw badan
na konferencjach i ich publikowanie w czasopismach naukowych i
branzowych;

o wspotprace z wiodgcymi firmami produkujacymi pozywki i sprzet do badah
mikrobiologicznych w zakresie oceny produktéw i dziatalnosci szkoleniowej.

1.9. Zaktad Technologii Miesa i Ttuszczu (ZMT) prowadzi:
Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

o opracowywanie metod oceny i klasyfikacji jakoSciowej zwierzat rzeznych i
miesa oraz innych surowcéw pochodzenia zwierzecego,

o badanie wptywu czynnikdw przyzyciowych i poubojowych na wartos¢ rzezng
zywca, przebieg proceséw biochemicznych w tkankach oraz przydatnos¢
technologiczng miesa,

o doskonalenie proceséw technologicznych i techniki produkcji rzeZznianej,
uboju, wychtadzania, przechowywania i rozbioru tusz, wykrawania
elementéw do przetwérstwa i na mieso kulinarne oraz jego przechowywania i
transportu,



o doskonalenie proceséw technologicznych i technik wytwarzania produktéw
miesnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem poprawy ich jakosci zywieniowej
i ich bezpieczenstwa zywnosciowego,

o badanie wptywu wybranych szczepdw drobnoustrojéw na przemiany
zachodzgce w tkance miesniowej i ttuszczowej, ksztattujgce pozadane cechy
jakosciowe i bezpieczehstwo zdrowotne produktéw miesnych,

o badanie zrédet i mechanizmu powstawania i zanikania wielopierscieniowych
weglowodoréw aromatycznych i innych zanieczyszczeh w miesie i
produktach w aspekcie Swiadomego sterowania jakoscig przetworéw
miesnych,

o ocene jakosci i przydatnosci technologicznej surowcéw miesnych i
niemiesnych, dozwolonych dodatkéw do zywnosci, przypraw, srodkéw
aromatyzujgcych i materiatdbw pomocniczych stosowanych w przetwdrstwie
miesa z uwzglednieniem ich waloréw funkcjonalnych i obowigzujgcych
przepiséw prawnych,

o badania jakosci oleju rzepakowego i innych tluszczéw pod wzgledem
zywieniowym i funkcjonalnym,

o opracowywanie nowych i doskonalenie istniejgcych technologii przetwérstwa
i przechowalnictwa ttuszczéw oraz projektowanie i wdrazanie wyrobdw
ttuszczowych,

o badania mikrobiologiczne, chemiczne, fizykochemiczne i sensoryczne
surowcow, poétproduktéw i produktéw w aspekcie bezpieczenstwa i
zdrowotnosci oraz jakosci handlowej zywnosci w zakresie wiasciwym dla
zywnosci pochodzenia zwierzecego i zawierajgcej ttuszcze roslinne,

o opracowywanie, doskonalenie i wdrazanie metod badanh chemicznych,
fizykochemicznych, mikrobiologicznych i sensorycznych surowcow,
potproduktéw, produktédw oraz opakowan i materiatéw pomocniczych
stosowanych w przemystach miesnym i olejarskim,

o prowadzenie badah w zakresie rozwoju produktéw alternatywnych
(zastepczych) do biatek pochodzenia zwierzecego, w szczegdélnosci tkanek
miesnych i ttuszczéw zwierzecych;

Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:

o wykonywanie badah fizykochemicznych, analiz chemicznych i sensorycznych
surowcéw rzeznych oraz produktdéw spozywczych wytwarzanych z udziatem
surowcoéw pochodzenia zwierzecego lub ttuszczdéw roslinnych,

o opracowywanie i monitorowanie systemow badania jakosci miesa i
przetworéw w nowoczesnych kanatach dystrybucji,



o badanie zafatszowanh produktéw spozywczych wytwarzanych z udziatem
surowcOw pochodzenia zwierzecego lub ttuszczéw roslinnych,

o opracowywanie technologii produkcji kietbas drobno, srednio i grubo
rozdrobnionych wedzonych i parzonych o réznym sktadzie recepturowym, w
tym z uwzglednieniem ich jakosci zywieniowej,

o opracowywanie technologii produkcji wedzonek parzonych i wedzonych o
zadanej wydajnosci i jakosci sensorycznej,

o opracowywanie technologii produkcji produktéw podrobowych;

Dziatalnos¢ szkoleniowa obejmujaca:

o organizowanie szkoleh pracownikéw przetwérstwa miesnego, ttuszczowego i
instytucji nadzoru nad zywnoscia;

o organizowanie konferencji i seminariéw naukowych oraz narad, konsultacji i
konkursow jakosci produktéw dla przetwérstwa miesnego i ttuszczowego.

1.10. Zaktad Technologii Przetworéw Owocowych i Warzywnych (ZO)
prowadzi:
Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

o opracowywanie technologii przetworéw owocowych i warzywnych o
wtasciwosciach prozdrowotnych, specjalnego przeznaczenia zywieniowego,
zywnosci funkcjonalnej,

o opracowanie technologii przetworéw owocowych i warzywnych z
wykorzystaniem proceséw biotechnologicznych,

o badania mozliwosci zastosowania nowych oraz doskonalenie istniejgcych
technik i technologii przetwarzania i utrwalania produktéw owocowych i
warzywnych (wysokie ci$nienia, homogenizacja, ditlenek wegla w stanie
nadkrytycznym, mikrofale, ultradzwieki itp.),

o badanie mozliwosci zastosowania nowych oraz doskonalenie istniejgcych
technik ekstrakcji zwigzkéw bioaktywnych,

o opracowywanie technologii produktéw owocowych i warzywnych z
wykorzystaniem mniej znanych, regionalnych i/lub ekologicznych surowcéw
0 wysokim potencjale prozdrowotnym,

o ustalanie kryteriéw oceny jakosci fizykochemicznej i sensorycznej oraz
opracowywanie i adaptacja nowych metod analitycznych badania surowcéw,
potproduktow i produktédw przemystu owocowo-warzywnego,

o wykorzystanie produktéw ubocznych z przemystu owocowo-warzywnego do
projektowania zywnosci,



o udziat w pracach normalizacyjnych Polskiego Komitetu Normalizacyjnego w
zakresie przetworéw owocowych i warzywnych i mikrobiologii zywnosci;

Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:

o badanie jakosci surowcéw, pétproduktéw i produktéw przemystu owocowo-
warzywnego, przy wykorzystaniu metod chemicznych, fizykochemicznych,
enzymatycznych, sensorycznych i instrumentalnych,

o badanie wartosci odzywczej i energetycznej surowcéw i produktéw rolno-
spozywczych,

o ekspertyzy w zakresie badania autentycznosci sokdéw, sokéw zageszczonych,
nektaréw, napojoéw i przecieréw owocowych,

o kontrole proceséw cieplnego utrwalania produktéw spozywczych;

o prowadzenie wybranych procesow technologicznych z zakresu przetwérstwa
owocowo-warzywnego w skali mikrotechnicznej;

Dziatalnos¢ szkoleniowa obejmujaca:

o szkolenia w zakresie fizykochemicznych metod analitycznych w obszarze
dziatalnos$ci prowadzonej przez zaktad.

1.11. Zaktad Technologii Piwa i Stodu (ZP) prowadzi:
Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

o ocene przydatnosci technologicznej ziarna jeczmienia browarnego do celéw
stodowniczych, w tym nowych rodéw i odmian proponowanych do uprawy w
Polsce,

o ocene jakosci i przydatnosci technologicznej chmielu,

o ustalanie kryteriéw oceny jakosci fizykochemicznej dla surowcéw i
produktéow przemystu stodowniczego, chmielarskiego i piwowarskiego,

o opracowywanie nowych i adaptacje europejskich metod analitycznych
badania surowcéw, pétproduktéw i produktéw przemystu: stodowniczego,
chmielarskiego i piwowarskiego,

o doskonalenie technologii produkcji stodu, produktéw chmielowych i piwa,

o opracowanie technologii zagospodarowywania odpadéw produkcyjnych
przemystu stodowniczego, chmielarskiego i piwowarskiego,

o analize komponentéw smakowo-zapachowych piwa, chmielu i stodu;



Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:

o komercyjng ocene jakosci: surowcéw, potproduktow i produktéw przemystu
stodowniczego, chmielarskiego i piwowarskiego przy wykorzystaniu metod
chemicznych, fizykochemicznych, enzymatycznych, sensorycznych i
instrumentalnych,

o kontrole procesu produkcji stodu, piwa i produktéw chmielowych, w tym ich
utrwalania,

o badanie wartosci odzywczej i energetycznej piwa oraz surowcow i produktéw
rolno-spozywczych,

o badanie produktéw rolno-spozywczych (w tym zywnosci funkcjonalnej) pod
katem zawartosci btonnika pokarmowego i beta-glukanu,

o ekspertyzy dla podmiotéw gospodarczych oraz instytucji kontroli urzedowe;j
w zakresie jakosci surowcéw i produktéw, przebiegu procesu
technologicznego oraz analityki w obszarze piwowarstwa i stodownictwa,

o badanie piw, w tym bezalkoholowych, w zakresie spetniania wymogéw
przepiséw krajowych i unijnych dot. informacji przekazywanej konsumentom,

o prowadzenie procesoéw technologicznych z zakresu stodownictwa w skali
mikrotechnicznej;

Dziatalnos¢ szkoleniowa obejmujaca:

o szkolenia w zakresie fizykochemicznych i instrumentalnych metod
analitycznych w obszarze dziatalnosci prowadzonej przez zaktad.

1.12. Zaktad Przetwodrstwa Zboz i Piekarstwa (ZZ) prowadazi:
Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

o ocene przydatnosci technologicznej ziarna zb6z dla celéw optymalnego
wykorzystania w przetwérstwie,

o doskonalenie techniki i technologii przetwérstwa oraz przechowywania i
konserwacji ziarna zbéz,

o doskonalenie techniki i technologii produkcji wyrobéw piekarskich i
ciastkarskich,

o opracowywanie nowych i doskonalenie istniejgcych metod oceny jakosci oraz
standardéw handlowych dla ziarna zbéz i jego przetworéw oraz wyrobéw
piekarskich i ciastkarskich,



o opracowywanie i wdrazanie programow kalibracyjnych aparatury stuzacej do
oceny jakosci ziarna zbéz dla potrzeb jednostek gospodarczych;

Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:

o szkolenia z zakresu standaryzacji jakosci zb6z, przetworéw zbozowych i
piekarskich wraz z zasadami, organizacjg i standaryzacjg skupu
interwencyjnego ziarna zbéz w Unii Europejskiej,

o konsultacje oraz wsparcie podmiotéw zewnetrznych w opracowywaniu
dokumentacji na ich potrzeby,

o wykonywanie analiz z zakresu jakosci surowcéw, potproduktéw i produktéw
przemystu zbozowo-piekarskiego,

o ocene jakosci zb6z i ich przetworéw oraz wyrobéw piekarskich i
ciastkarskich,

o organizacje porownan miedzylaboratoryjnych w zakresie oceny jakosci ziarna
pszenicy i maki pszennej

Dziatalnos¢ szkoleniowa obejmujaca:

o organizacje szkolen z zakresu metod oceny jakosci zb6z, przetwordéw
zbozowych i piekarskich wraz z interpretacjg uzyskiwanych wynikéw badan,

o organizacje konferencji o tematyce dedykowanej branzy zbozowo-
mtynarskiej i piekarskiej.

1.13. Zaktad Biotechnologii Mleka (BM) prowadzi:
Dziatalnos¢ badawcza obejmujaca:

o doskonalenie jakosci produktéw mleczarskich,

modyfikacje technologii wyrobéw mleczarskich w kierunku otrzymywania
produktéw funkcjonalnych,

opracowywanie kultur starterowych przeznaczonych do krajowego
asortymentu produktow,

badania nad wykrywaniem zafatszowah w produktach mleczarskich,
opracowywanie i doskonalenie metod analizy mikroflory produktéw
mleczarskich;
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Dziatalnos¢ ustugowa obejmujaca:



o realizowanie ustug na zlecenie sektora przedsiebiorstw;

Dziatalnos¢ szkoleniowa obejmujaca:

o szkolenia w zakresie dziatalnosci merytorycznej zaktadu.

2. Jednostki pomocnicze realizuja swoje zadania w zakresie wtasciwosci
merytorycznej wynikajacej z regulaminu oraz wspétpracuja z jednostkami
naukowo-badawczymi przy realizacji badan naukowych i prac rozwojowych,
prowadzonych w ramach tematow statutowych, projektow krajowych i
miedzynarodowych, prac ustugowych, szkoleniowych i innych, a w
szczegolnosci:

2.1.

Dziat Administracyjno-Techniczny (DA):

prowadzi catoksztatt spraw zwigzanych z administracjg i obstugg technicznag
mienia Instytutu w zakresie niezastrzezonym dla innych jednostek
organizacyjnych lub samodzielnych stanowisk;

zapewnia sprawnosc¢ techniczng i eksploatacyjng infrastruktury,
nieruchomosci i majatku ruchomego Instytutu;

zapewnia modernizacje i remont nieruchomosci i infrastruktury oraz
sprawuje nadzor nad pracami prowadzonymi przez wykonawcéw
zewnetrznych;

prowadzi sprawy zwigzane z najmem powierzchni lokalowych,
magazynowych, miejsc postojowych oraz przeznaczonych do Swiadczenia
ustug parkingowych;

prowadzi rozliczenia medidéw i ustug telekomunikacyjnych;
zapewnia ochrone mienia i 0séb;

prowadzi sekretariat Dyrektora;

prowadzi centralny rejestru umow;

prowadzi archiwum akt;

prowadzi gospodarke transportowg wraz z drobnym zaopatrzeniem;
prowadzi obstuge kancelaryjng Instytutu;

przeprowadza prace konserwacyjne oraz drobne prace remontowe
zapewniajgce ciggtosc sprawnosci technicznej i eksploatacyjnej
infrastruktury i majatku Instytutu;

zapewnia materiaty do prac konserwacyjnych lub remontowych
prowadzonych przez pracownikéw DA,

prowadzi sprawy zwigzane z gospodarkg magazynowg;



o prowadzi sprawy zwigzane z gospodarkg odpadami,

o prowadzi sprawy zwigzane z likwidacjg srodkéw trwatych,

o wspodtpracuje z Urzedem Dozoru Technicznego oraz innymi urzedami lub
organami wtadzy publicznej w zakresie dziatalnoSci merytorycznej dziatu;

o przygotowuje i tworzy warunki organizacyjno-techniczne do planowania i
realizacji zadah obronnych oraz warunkéw niezbednych do funkcjonowania
Systemu Statego Dyzuru Instytutu i Stanowiska Kierowania Dyrektora
Instytutu oraz przedsiewziec¢ systemu zarzgdzania kryzysowego;

o wspoétpracuje z jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizacji prac w
dziale, w tym m.in. wynikajgcych z dokumentacji systemu zarzgdzania
obowigzujacej w Instytucie.

2.2. Dziat Koordynacji Badan, Informacji Naukowej i Marketingu (DI)
odpowiada za:

o organizowanie dziatalnosci naukowej i badawczo-rozwojowej Instytutu, w
szczegblnosci koordynacji badanh, planowania, sprawozdawczosci i kontroli
formalnej wykonania prac (karty tematéw, sprawozdania i protokoty odbioru
tematéw);

o zapewnienie jednostkom organizacyjnym prowadzacym dziatalnos¢
naukowo-badawczg kompleksowego wsparcia w zakresie przygotowania
wnioskéw o dofinasowanie projektéw badawczych, inwestycyjnych,
szkoleniowych i innych finansowanych ze Zzrédet krajowych oraz
zagranicznych;

o obstuge formalno-finansowa projektéw realizowanych w IBPRS-PIB;

o opracowywanie rocznego sprawozdania z dziatalnosci Instytutu oraz
rocznego planu badah naukowych i prac rozwojowych;

o przygotowywanie opracowan dotyczacych dziatalnosci Instytutu na potrzeby
MRiRW, MNiSW, RGIB i in.;

o opracowywanie wnioskéw i raportéw do MNiSW dotyczgcych m.in. subwencji
na utrzymanie i rozwéj potencjatu badawczego oraz przyznania srodkéw
finansowych na zakup, wytworzenie lub rozbudowe aparatury naukowo-
badawczej i innych;

o prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umow o wspétprace w
zakresie badawczo - rozwojowym z sektorem przedsiebiorstw;

o tworzenie i utrzymywanie baz danych;

o wydawanie czasopisma naukowego , Food Biotechnology and Agricultural
Sciences”;

o przygotowanie bibliografii publikacji pracownikéw naukowych IBPRS-PIB;



2.3.

kontrole terminowosci optat za zgtoszenia wynalazkéw oraz kontrole okreséw
ochronnych;

przygotowywanie planu szkoleh zewnetrznych, konferencji (krajowych i
zagranicznych) i ich obstuge pod wzgledem organizacyjnym i formalnym;
opracowywanie, we wspodtpracy z jednostkami organizacyjnymi lub
samodzielnymi stanowiskami oraz obstuga prawng Instytutu, projektéw
Zarzadzen Dyrektora;

opracowanie materiatéw informacyjnych i reklamowych dotyczacych
dziatalnosci Instytutu;

tworzenie i upowszechnianie informacji o dziatalnosci Instytutu za pomoca
medidéw spotecznosciowych;

aktualizacje informacji umieszczanych na stornie internetowej Instytutu oraz
BIP na podstawie zapotrzebowania zgtoszonego przez wtasciwg jednostke;
upowszechnianie i promocje osiggnie¢ naukowych i badawczo-rozwojowych
IBPR-PIB m.in. poprzez targi, wystawy na podstawie informacji przekazanych
przez wiasciwe jednostki organizacyjne;

prowadzenie Rejestru Zarzadzen Dyrektora i Rejestru pism okdélnych;
publikacja Zarzgdzenh Dyrektora i pism okdlnych;

wsparcie zaktadéw merytorycznych w zakresie opracowania statystycznego
wynikéw badan realizowanych w IBPRS-PIB oraz wspotprace z jednostkami
organizacyjnymi prowadzacymi dziatalnos$¢ naukowo-badawczg w zakresie
analiz statystycznych.

Dziat Finansowo-Ksiegowy (DK) odpowiada za:

biezgce i prawidtowe prowadzenie ksiegowosci oraz sporzadzanie
sprawozdawczosci w sposéb umozliwiajgcy:

= prawidiowe i terminowe dokonywanie rozliczeh finansowych,

= terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych;
prowadzenie rachunkowosci Instytutu zgodnie z ustawg o rachunkowosci
oraz ustawa o finansach publicznych i wewnetrznymi procedurami;
gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych;
dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dowodéw ksiegowych;
wystawianie dokumentéw sprzedazy towardw i ustug;
przyjmowanie gotéwki i dokonywanie wyptat gotéwkowych (obstuga kasy);
prowadzenie rozliczeh finansowych z tytutu zobowigzan IBPRS-PIB;
sporzadzanie rocznych sprawozdah finansowych IBPRS-PIB oraz poddanie ich
badaniu przez biegtego rewidenta;



o prowadzenie rozliczeh z Zaktadem Ubezpieczenh Spotecznych, Urzedem

2.4.

Skarbowym, Pahstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
oraz z Urzedem Miasta;

sporzgdzanie miesiecznych rozliczeh zwigzanych z dziatalnoscig Instytutu lub
dziatalnoscig jednostek organizacyjnych lub samodzielnych stanowisk;
sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan dla GUS;
prowadzenie ewidencji sktadnikow majatku trwatego i obrotowego zgodnie z
obowigzujacymi przepisami;

organizowanie inwentaryzacji sktadnikdw majatku Instytutu

Dziat Ptac i Spraw Pracowniczych (DS) odpowiada za:

naliczanie wynagrodzen, sporzadzanie list ptac i rozliczanie wynagrodzen
osobowych i bezosobowych;

naliczanie wynagrodzen i sporzadzanie list ptac wynikajgcych z innych
tytutdw prawnych obowigzujgcych w Instytucie (fundusz socjalny, ryczatty
samochodowe, inne);

weryfikacje miesiecznych zestawien roboczogodzin pracownikéw
poszczegdlnych zaktadédw z uwzglednieniem list obecnosci, delegacji oraz
absencji pod katem rozliczania realizowanych projektéw;

przygotowanie dokumentéw zwigzanych z powierzeniem pracownikom zadan
w projektach w zakresie merytorycznym dziatu;

przygotowanie danych kadrowo-ptacowych na potrzeby sprawozdawczosci
dla MRiRW i innych instytucji;

obliczanie zasitkéw chorobowych, opiekuhczych, macierzynskich,
wychowawczych, wynagrodzen za czas niezdolnosci do pracy oraz
prowadzenie prawidtowej dokumentacji w tym zakresie;

obliczanie i rozliczanie sktadek ZUS za pracownikdéw i pracodawce oraz
sktadek zdrowotnych od wszystkich wynagrodzen, do ktérych obowigzuja
przepisy dotyczgce ubezpieczen spotecznych w obowigzujgcych prawem
terminach;

prowadzenie rozliczeh pracownikéw z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
Urzedem Skarbowym, Pahstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych i PPK i innych rozliczeh uznaniowych zwigzanych z
pracownikami (np. obcigzenia komornicze, ubezpieczenia dobrowolne);
sporzadzanie, na podstawie przekazanych przez jednostki organizacyjne
prowadzgce dziatalnos¢ badawczg i naukowg rozliczen czasu pracy,
zestawien stanowigcych podstawe do podziatu wynagrodzen na
poszczegdlne tematy/projekty;



o sporzgdzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu oraz zaswiadczen
do celéw emerytalnych i rentowych;

o prowadzenie obstugi spraw osobowych pracownikéw Instytutu w oparciu o
przepisy prawa pracy, w tym m.in.:

= prowadzenie catoksztattu spraw formalnych zwigzanych z
nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunkow pracy z pracownikami,

= prowadzenie akt osobowych,

= nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikédw Regulaminu Pracy w
zakresie merytorycznym dziatu,

= zgtaszanie pracownikéw (oraz innych oséb na podstawie odrebnych
przepiséw) do ubezpieczenia spotecznego,

= wydawanie zaswiadczen pracownikom oraz wykonywanie innych
czynnosci dotyczacych spraw pracowniczych, na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz zarzgdzenh i polecen
Dyrektora Instytutu;

o wspobtprace z komisjg socjalng w zakresie gospodarki Zaktadowym
Funduszem Swiadczen Socjalnych,

o wspoétprace z Urzedami Pracy w zakresie rekrutacji pracownikéw oraz
organizowania stazy dla oséb bezrobotnych;

o sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie zatrudnienia - zgodnie z
wytycznymi GUS;

o prowadzenie spraw zwigzanych ze stazami i praktykami zawodowymi
uczniow oraz studentéw wyzszych uczelni;

o wspoétprace z Petnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie
wytgczenia na wniosek pracownikdéw Instytutu od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

o wspbtprace ze Specjalistg ds. Bezpieczehstwa i Higieny Pracy w zakresie
badan wstepnych, kontrolnych i okresowych;

o prowadzenie rejestru uméw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi
nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej

o wspoétprace z jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizacji prac dziatu,
w tym m.in. wynikajgcych z dokumentacji systemu zarzadzania
obowigzujacej w Instytucie.

2.5. Dziat Zamdéwien Publicznych i Zaopatrzenia (DZ) odpowiada za:

o prawidtowgq realizacje w Instytucie procedur udzielania zaméwien
publicznych (do ktérych znajduje zastosowanie ustawa - Prawo zaméwien
publicznych, zamdéwien o wartosci ponizej progu stosowania ustawy - Prawo
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zamowien publicznych oraz zaméwienh zwolnionych ze stosowania ustawy -
Prawo zaméwien publicznych na innej podstawie niz wartos¢), w tym w
szczegdblnosci poprzez:

= weryfikacje obowigzku stosowania ustawy - Prawo zamdéwienh
publicznych w przypadku realizowanych przez komérki organizacyjne
dostaw, ustug lub robét budowlanych,

» przygotowywanie dokumentacji w procesie udzielania zaméwien
publicznych oraz koordynacja postepowania we wspoétpracy z
wtasciwymi merytorycznie jednostkami organizacyjnymi,

= prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych na
dostawy, ustugi oraz roboty budowlane oraz realizacje zaméwien
wytgczonych ze stosowania ustawy Prawo zamoéwieh publicznych,

= koordynowanie procesu zawierania uméw o udzielenie zaméwien
publicznych;

przygotowywanie regulaminéw, procedur i projektdw zarzgdzen dot.
zamoéwien publicznych;

weryfikacje wnioskéw komodrek organizacyjnych dot. zamdwien publicznych,
w zakresie zgodnos$ci z wymaganiami ustawy - Prawo zamoéwieh publicznych
oraz wewnetrznymi przepisami i okreslanie odpowiednich trybéw
postepowan;

koordynacje i nadzér nad prawidtowg pracg komisji przetargowych w
postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego;

przechowywanie dokumentacji postepowan o udzielenie zamoéwieh
publicznych realizowanych na podstawie ustawy Prawo zamdéwien
publicznych i regulaminu udzielania zamoéwien publicznych;

kontrole dokumentéw finansowo - ksiegowych pod katem zgodnosci
udzielonego zamdéwienia publicznego z przepisami ustawy Prawo zamdéwien
publicznych i regulaminu udzielania zamdéwien publicznych;

prowadzenie rejestru zamdéwien publicznych, do ktérych znajduje
zastosowanie ustawa Prawo zamoéwien publicznych i regulamin udzielania
zamoéwien publicznych;

prowadzenie sprawozdawczosci zwigzanej z zamoéwieniami publicznymi;
koordynowanie i przygotowywanie planu zaméwien publicznych i planu
postepowan o udzielenie zamdéwienia w Instytucie;

prowadzenie spraw Instytutu z zakresu zaopatrzenia;

planowanie i biezgcg realizacje zakupdw na podstawie zaakceptowanych
wnioskdw zgodnie z regulaminem udzielania zamdwien publicznych;
monitorowanie oraz weryfikacje realizacji zaméwien u wykonawcéw;
kontrole dokumentéw dotyczacych rozliczeh z wykonawcami;



2.6.

2.7.

nadzér i wsparcie komérek organizacyjnych w procesach zwrotéw i
reklamacji;

prowadzenie rejestréw, sporzgdzanie raportéw oraz przechowywanie
dokumentacji dotyczacej zaopatrzenia.

Dziat Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju (GR) odpowiada za:

wspotprace z Krajowg Grupa Spozywczg, Krajowym Osrodkiem Wsparcia
Rolnictwa oraz spétkami Skarbu Panstwa w zakresie wdrazania technologii,
wynalazkéw, produktdow i ustug;

identyfikacje potrzeb podmiotéw gospodarczych podlegtych i nadzorowanych
przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi i Ministerstwo Aktywoéw
Panstwowych w zakresie dziatalnosci badawczo- rozwojowej;

realizacje prac w zakresie wytwarzania surowcéw farmaceutycznych;
nadzoér nad zaktadami i jednostkami organizacyjnymi Instytutu
prowadzgcymi dziatalnos¢, o ktérej mowa w art. 49a ustawy o
przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. 2005 Nr 179 poz. 1485);

wdrazanie i nadzoér nad systemem Dobrej Praktyki Uprawy i Zbioru oraz
Dobrej Praktyki Wytwarzania;

wspotprace z organizacjami pozarzgdowymi;

wspotprace z jednostkami organizacyjnymi prowadzacymi dziatalnosé
naukowo-badawcza.

Dziat Jakosci (D)) odpowiada za:

realizacje polityk zwigzanych z systemem zarzadzania zgodnym z
wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17025 i nadzér nad funkcjonowaniem
tego systemu;

koordynacje prac zwigzanych z opracowywaniem plandéw, sprawozdan oraz
ankiet w zakresie informacji dot. dziatalnosci laboratoryjnej spetniajgcej
wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025;

koordynacje dziatah zwigzanych z okresleniem danych dot. optat za udziat w
krajowym systemie akredytacji oraz przekazywanie stosownych dokumentéw
do Polskiego Centrum Akredytacji;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie systemu zarzgdzania w jednostkach
organizacyjnych objetych Certyfikatem Akredytacji;

zarzadzanie dokumentacjg systemu zarzgdzania (Ksiega Jakosci i Ksiegg
Procedur Ogdlnych) opracowang zgodnie z wymaganiami normy PN-EN



2.8.

ISO/IEC 17025;

weryfikacje tresci dokumentéw bedgcych wynikiem realizacji Procedur
Ogélnych, m.in. raportéw z auditow wewnetrznych, przeglagdoéw zarzadzania,
protokotéw dot. dziatah korygujgcych, doskonalgcych, prac niezgodnych z
wymaganiami oraz odstepstw;

utrzymanie i zarzadzanie programem auditéw wewnetrznych;
organizowanie przegladdéw zarzadzania, m.in. przygotowanie programu
przegladu, materiatdw roboczych i opracowanie raportéw z przegladéw;
uruchamianie i nadzorowanie dziatan korygujacych/doskonalacych po
przegladach zarzgdzania oraz auditach;

prowadzenie szkoleh wewnetrznych w zakresie systemu zarzadzania;
koordynacje prac zwigzanych z opracowywaniem dokumentéw wymaganych
przez jednostke nadzorujgcyg dziatalnos¢ laboratoriow akredytowanych;
przygotowywanie sprawozdan wymaganych przez PCA;

opracowywanie wnioskdéw zwigzanych z utrzymaniem i przedtuzeniem
akredytacji;

analize zmian w dokumentach wydawanych przez jednostke akredytujaca, a
zwigzanych z dziataniem laboratoriéw badawczych;

utrzymywanie kontaktéw z jednostkg akredytujgca laboratoria badawcze;
reprezentowanie IBPRS-PIB w Klubie Polskich Laboratoriéw Badawczych
~POLLAB” oraz w Klubie Polskie Forum ISO 9000.

Dziat Informatyki (IT), odpowiada za:

ciggtosc¢ funkcjonowania, bezpieczehstwo i rozwdj systemow
teleinformatycznych Instytutu;

utrzymanie, monitorowanie i administrowanie infrastrukturg informatyczna,
w tym sieci, serweréw, ustug komunikacyjnych i magazyndéw danych;
podejmowanie dziatah naprawczych i rozwojowych w zakresie IT;
utrzymanie i wdrazanie zabezpieczen technicznych systemoéw IT w zakresie
ochrony danych i bezpieczenstwa informacji w sposéb gwarantujacy
realizowanie zadan Instytutu w zgodzie z przepisami prawa;

planowanie zakupdw sprzetu, oprogramowania i licencji w zakresie IT;
ewidencje, rozporzadzanie i zarzadzanie cyklem zycia sprzetu,
oprogramowania i licencji w zakresie IT;

przygotowanie komputerowych stanowisk pracy i Srodowisk IT;

udzielanie wsparcia technicznego, obstuge zgtoszen i doradztwo w zakresie
korzystania ze sprzetu oraz systeméw IT;



o opracowywanie projektéw procedur, polityk lub innych dokumentacji w
zakresie IT,

o zapewnhienie wsparcia informatycznego przy organizacji spotkanh, konferencji
lub innych wydarzenh.

3. Szkota Doktorska:

e stanowi zorganizowana forme interdyscyplinarnego ksztatcenia doktorantéw,
prowadzona jest w trybie studidow stacjonarnych i ma na celu przygotowanie jej
uczestnikdéw do uzyskania stopnia naukowego doktora w dziedzinie nauk
rolniczych, w dyscyplinach: technologia zywnosci i zywienia, rolnictwo i
ogrodnictwo;

e prowadzona jest w oparciu o powszechnie obowigzujgce przepisy prawa,
regulamin Szkoty Doktorskiej a takze umowy o prowadzeniu Szkoty Doktorskiej;

3.1. Nadzdér merytoryczny nad dziataniem Szkoty Doktorskiej sprawuje
Rada Szkoty Doktorskiej;

3.2. Szkota Doktorska kieruje Dyrektor Szkoty, powotany zgodnie z
przepisami regulaminu Szkoty Doktorskiej oraz umowy o prowadzeniu
Szkoty Doktorskiej;

3.3. Sposdb organizacji Szkoty Doktorskiej, zakres kompetencji oraz
odpowiedzialnosci dyrektora Szkoty Doktorskiej okreslaja regulamin
szkoty doktorskiej a takze umowy o prowadzeniu Szkoty Doktorskiej.

4. Stanowisko ds. Wspotpracy z Osrodkami Doradztwa Rolniczego i
Przemystem (ODR) odpowiada za:

e reprezentowanie Instytutu w sprawach zwigzanych ze wspotpraca z Krajowym
Osrodkiem Doradztwa Rolniczego (KOWR) oraz Wojewddzkimi Osrodkami
Doradztwa Rolniczego (ODR);

e przygotowywanie oferty wdrozen do praktyki rolniczej;

e koordynacje wspodtpracy jednostek organizacyjnych prowadzgcych dziatalnos¢
naukowo-badawczg z KOWR i ODR;

e sporzadzanie sprawozdan ze wspoétpracy Instytutu z KOWR i ODR;



monitorowanie zmian legislacyjnych, w tym w zakresie bezpieczehstwa zywnosci,
wprowadzanej do obrotu w ramach rolniczej sprzedazy detalicznej.

5. Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy (BHP) odpowiada za
prawidiowa realizacje zadan stuzby BHP okreslonych w bezwzglednie
obowiazujacych przepisach, w szczegdlnosci w na podstawie Rozporzadzenia
Rady Ministrow w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy z dnia 2
wrzesnia 1997 r. (Dz.U. Nr 109, poz. 704).

6. Inspektor Ochrony Danych (IOD) odpowiada za:

informowanie administratora oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy przepiséw o ochronie
danych oraz doradztwo w tym zakresie;

monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych oraz polityki ochrony
danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw;

dokonywanie oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych planowanych
operacji przetwarzania, w tym w szczegdélnosci w przypadku, gdy dany rodzaj
przetwarzania moze powodowac wysokie ryzyko naruszenia obowigzujgacych
przepiséw w tym zakresie;

wspotpraca z organem nadzorczym w zakresie ochrony danych osobowych;
petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym prowadzenie konsultacji;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza w
kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z
wykonywaniem praw im przystugujgcych;

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych i rejestréw
kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych w imieniu innych
administratoréw;

podejmowanie niezbednych dziatah w przypadku wystapienia incydentu
naruszenia ochrony danych osobowych;

zgtaszanie naruszenia ochrony danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, nie pézniej niz w terminie 72 godz. po stwierdzeniu
naruszenia;

analize sytuacji, okolicznosci i przyczyn, ktére doprowadzity do naruszenia
ochrony danych osobowych i przygotowanie zalecen i rekomendacji dotyczacych



eliminacji ryzyka ich ponownego wystgpienia;

e prowadzenie rejestru pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych;

e zapoznanie pracownikow przetwarzajgcych dane osobowe z przepisami o
ochronie danych osobowych, w tym prowadzenie szkolen z zakresu ochrony
danych osobowych;

e realizacje zasad przetwarzania danych osobowych;

e przeprowadzanie szacowania ryzyka wdrazanych i wdrozonych procedur, sSrodkéw
bezpieczenstwa, zasobow i proceséw przetwarzania danych osobowych.

7. Stanowisko ds. komercjalizacji wynikow badan oraz zarzadzania
wtasnoscia intelektualna (KI) odpowiada za:

e okreslanie rekomendacji w zakresie formy ochrony wtasnosci intelektualne;j
wytworzonej
w efekcie prac Instytutu;

e prowadzenie oceny potencjatu komercjalizacyjnego wtasnosci intelektualnej;

e rejestrowanie i prowadzenie biezacej aktualizacji zgtoszeh wynikéw badah lub
prac, zgtoszeh praw oraz udzielonych lub posiadanych praw w zakresie ochrony
wtasnosci intelektualnej;

e prowadzenie cyklicznej analizy zasadnosci dalszego utrzymywania w mocy
poszczegdblnych praw i wydawanie stosownych rekomendacji w tym zakresie;

e prowadzenie cyklicznej analizy praw niekomercjalizowanych, okreslajac ich
potencjat komercjalizacyjny oraz klasyfikujac je pod wzgledem tego potencjatu;

e przeprowadzanie cyklicznych analiz potencjalnych naruszeh praw wtasnosci
intelektualnej, podejmowanych na podstawie zgromadzonych informacji lub
zgtoszen pracownikéw Instytutu.

8. Rzecznik ds. komunikacji medialnej i spotecznej (RM) odpowiada za:

e monitorowanie informacji publikowanych w mediach, w tym mediach
spotecznosciowych, istotnych dla zakresu dziatalnosci Instytutu,

e reprezentowanie Instytutu w zakresie komunikacji medialnej i prowadzenie
dziatan medialnych,

e przygotowywanie planéw w zakresie komunikacji wynikéw badan naukowych
spoteczenstwu, organizowanie konferencji, seminariéw i innych wydarzen
medialnych.
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