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Warszawa, dn. 11.09.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

Instytut Biotechnologii Przemystu Rolno-Spozywczego im. prof. Wactawa Dgbrowskiego
Dziat Praw Pracowniczych

02-532 Warszawa, ul. Rakowiecka 36

ZNAK SPRAWY - DA.210.10.2020.DS

Tryb udzielenia zamdwienia
Niniejsze zamowienie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.).

kod CPV: 66131100-8 nazwa kodu CPV: Ustugi inwestycji w fundusze emerytalno-rentowe

Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest Swiadczenie wobec Osdb Zatrudnionych, o ktérych mowa

w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2020 r. poz.
1342) (,Ustawa o PPK”) Zamawiajgcego ustug w zakresie zarzgdzania pracowniczymi planami
kapitatowymi (,,PPK”) oraz prowadzenia PPK.

Osoba upowaznione do kontaktu
Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami:

- w kwestii merytorycznej — p. Iwona Szuba, nr tel. 22 606 36 87, adres email: iwona.szuba @ibprs.pl

- w kwestii proceduralnej - p. Rafat Cwiek, nr tel. 22 606 36 46, adres email: rafal.cwiek@ibprs.pl

Opis przedmiotu zamodwienia
1. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca:

1) bedzie wykonywat obowigzki wynikajace z ustawy o PPK;

2) przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego spotkania informacyjne oraz dostarczy bezptatnie
materiaty informacyjne w wersji papierowej i elektronicznej dla pracownikéw w terminie
ustalonym z Zamawiajgcym w ramach umowy o prowadzenie PPK;

3) przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego szkolenia uczestnikdw PPK w zakresie obstugi
administracyjnej indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajgcym w ramach
umowy o prowadzenie PPK;

4) przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego szkolenie dla oséb z Dziatu Finansowo-Ksiegowego i
Dziatu Spraw Pracowniczych w zakresie obstugi modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym
z Zamawiajacym;

5) zagwarantuje petng integracje modutu do prowadzenia PPK z posiadanym przez Zamawiajgcego
systemem firmy OPTIMA Comarch ERP XL;

6) wyznaczy dedykowanego opiekuna;

7) zapewni bezptatny serwis internetowy dla pracownikéw Zamawiajacego przystepujacych do
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PPK oraz dla pracownikéw prowadzgcych sprawy pracownicze zwigzane z PPK.

. Zamawiajacy, wedtug stanu na dzien 10.09.2020 r. zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o PPK

zatrudnia 218 pracownikéw, o nastepujgcej strukturze wiekowej:

>39 lat — 81 pracownikow,
40 - 44 lat — 16 pracownikdw,
45 - 49 |at — 19 pracownikow,
50 - 54 lat — 14 pracownikéw,
55 -59 lat — 26 pracownikow,
60+ lat — 62 pracownikow.

Warunki udziatu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia tych warunkéow

1.

W zaméwieniu mogg wzig¢ udziat Oferenci, ktérzy:

1) spetnig warunki okreslone w ustawie o PPK;

2) posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien;

3) dysponujg niezbednga, wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem technicznym
oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug;

4) znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie oferowanych
ustug;

5) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogtoszenie upadtosci/likwidacji oraz nie zostata
ogtoszona wobec nich upadtosé/ likwidacja.

W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentéw jest niepetna,

lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w zapytaniu, Zamawiajgcy moze,

w uzasadnionych przypadkach, zwrécic sie do Wykonawcy o uzupetnienie brakéw lub udzielenie

wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg

po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w Rozdziale X - Kryteria oceny ofert.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg zostanie poinformowany o
terminie podpisania umowy.

Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartych w ztozonym
Formularzu Ofertowym. W szczegdlnosci w umowach musi sie znalez¢ zapis o pierwszenstwie
stosowania zapisow wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym w stosunku do zapiséw
zawartych w zaproponowanym przez Wykonawce wzorze umowy.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.
Umowa zostanie podpisania na okres 4 lat.

Termin zwigzania z oferta
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Opis przygotowania oferty

1.
2.

Tre$¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania

Oferta zostanie sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie z trescig formularza oferty, ktérego wzér
stanowi Zatacznik nr 1 do zapytania.

Oferte sktada sie w formie pisemnej.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe/y reprezentujgcg/e Wykonawce zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze, osobe/osoby uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy albo osobe/y dziatajgcg/e na podstawie petnomocnictwa, przy czym
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9.

petnomocnictwo to musi byé zatgczone do oferty jako oryginat albo kopia poswiadczona
notarialnie.

llekro¢ w zapytaniu, a takze w zatgcznikach do zapytania wystepuje wymédg podpisywania
dokumentéw, nalezy przez to rozumie¢, Zze dokumenty te powinny by¢ opatrzone
podpisem/podpisami osoby/osdb wskazanych w ust. 4.

. W przypadku, gdy zatacznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona potwierdzona za

zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce poprzez dodanie adnotacji: ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” i
umieszczenie podpisu upowaznionego przedstawiciela.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty maja by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe/y
podpisujgce oferte.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte.

Kryteria oceny ofert

1.

2.

Kryterium oceny ofert:

1) $redniej optaty za zarzadzanie PPK (C) — 50%

2) Sredniej optaty za osiggniety wynik (W) — 50%
Znaczenie i opis oceny poszczegdblnych kryteriéw oferty:

Kryterium oceny ofert

Liczba
punktéw

Srednia opfata za zarzadzanie PPK w okresie 4 lat — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 50.

cena za zarzadzenie PPK * - rozumiana jako wynagrodzenie za zarzadzanie PPK zgodnie z art.
49 ust. 1 ustawy o PPK - procent wartosci aktywow netto funduszu w skali roku,

Cmin
C= x 50 pkt.

C

" gdzie:
C —wartos¢ punktowa kryterium,
Cmin — Najnizsza cena zamowienia ze ztozonych ofert,
C, —cenaocenianej oferty.

max. 50
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Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 50.

49 ust. 3 ustawy o PPK - procent wartosci aktywow netto funduszu w skali roku,

Wmin
W= x 50 pkt.

Wo
* gdzie:
W  —wartos¢ punktowa kryterium,
Whin — Najnizsza cena zamowienia ze ztozonych ofert,

W, - cena ocenianej oferty

Srednia opfata za osiggniety wynik w okresie 4 lat — w ramach niniejszego kryterium

cena za osiggniety wynik *- rozumiana jako wynagrodzenie za osiggniety wynik zgodnie z art.

max. 50

Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana bedzie wg wzoru: K= C + W ; gdzie:
C — oznacza kryterium ,cene za zarzgdzanie PPK”
w — oznacza kryterium ,,cene za osiggniety wynik”

X. Termin zwiazania ofertg

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Xl. Termin, miejsce i sposéb sktadnia ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym

zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego w terminie do 18.09.2020

e-mail na adres: przetarg@ibprs.pl.

2. W tytule wiadomosci prosze podaé: Zapytanie ofertowe ,,na zarzadzanie i prowadzenie PPK”.

drogg

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang pozostawione bez

rozpatrzenia.

Xll. Informacja o dokumentach jakie Wykonawca musi zataczy¢ do oferty
Do oferty nalezy zataczy¢é:
1. Formularz oferty stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania.

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w zamoéwieniu publicznym, stanowiacy

zalacznik nr 2;

3. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych stanowigcy

zatacznik nr 3;
4. Wopis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju;

5. Aktualny odpis z whasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert (w przypadku ofert wspdlnych w/w odpis sktada kazdy z Wykonawcow

we wtasnym imieniu). Wykonawca zatgczy do oferty lub wskaze w formularzu oferty strone

internetowg, na ktdrej sg dostepne;
6. Projekt umowy o zarzgdzanie PPK;
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7. Projekt umowy o prowadzenie PPK.

Zawarcie umowy
1. Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK nastgpi w terminie nie pdzniej niz do dnia 27 pazdziernika
2020r.;
2. Zawarcie umowy o prowadzenie PPK w terminie nie pdzniej niz do dnia 10 listopada 2020 r.
Uwagi koricowe
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych oraz wariantowych.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) uniewaznienia zapytania DA.210.10.2020.DS na kazdym etapie bez podania przyczyny;
2) poprawienia oczywistej omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowej dokonanych poprawek;

3) poprawienia oczywistej omyiki pisarskiej;

4) negocjacji cenowych z Wykonawcami ktdrzy ztozyli wazne oferty;

5) negocjacji warunkow oraz zapiséw umowy o zarzgdzanie PPK;

6) negocjacji warunkow oraz zapisdw umowy o prowadzenie PPK;

7) negocjacje mogg odbywac sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie

Zamawiajgcego, poprzez osobiste stawienie sie nalezycie umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy. O terminie negocjacji bezposrednich w siedzibie
Zamawiajgcego Wykonawcy zostang zawiadomieni za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie. Negocjacje bezposrednie beda odbywad sie z kazdym
przedstawicielem Wykonawcy z osobna.

8) jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym DA.210.10.2020.DS, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia zamdwienia  publicznego,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz oferty;
2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w zamdwieniu publicznym;
3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych.

(pieczatka i podpis kierujgcego komdrka organizacyjna)
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego DA.210.10.2020.DS

FORMULARZ OFERTOWY

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

nrtelefonu ......cccooeeecivvveeenennnnn. 5 €-MaAil e,

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe znak sprawyDA.210.10.2020.DS przedstawienia oferty na:
»Swiadczenie ustug w zakresie zarzadzania i prowadzenia pracowniczych planéw kapitatowych”,
sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

1. KRYTERIUM I: Srednia optata za zarzadzenie PPK

cena za zarzadzenie PPK w latach do 2025 r. ......... (%) procent wartosci aktywdw netto funduszu w skali
roku

2. KRYTERIUM Il: Srednia optata za osiggniety wynik

cena za osiggniety wynik w latach do 2025 r. ......... (%) procent wartosci aktywdw netto funduszu w
skali roku

3. Zapewniamy integracje modutu do prowadzenia PPK z posiadanym przez Zamawiajgcego systemem
firmy OPTIMA Comarch ERP XL

o TAK * o NIE* *odpowiednie zaznaczy¢

4. Przeprowadzimy w siedzibie Zamawiajgcego spotkania informacyjne oraz dostarczy  bezptatnie
materiaty informacyjne w wersji papierowej i elektronicznej dla pracownikéw w terminie ustalonym
z Zamawiajagcym w ramach umowy o prowadzenie PPK

o TAK * o NIE* *odpowiednie zaznaczy¢

5. Przeprowadzimy w siedzibie Zamawiajgcego szkolenia uczestnikow PPK w zakresie obstugi
administracyjnej indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajgcym w ramach umowy o
prowadzenie PPK
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o TAK * o NIE* *odpowiednie zaznaczy¢

6. Wyznaczymy dedykowanego opiekuna
o TAK * o NIE* *odpowiednie zaznaczy¢

7. Zapewniamy bezptatny serwis internetowy dla pracownikéw Zamawiajgcego przystepujgcych do PPK
oraz dla pracownikéw prowadzacych sprawy pracownicze zwigzane z PPK.

o TAK * o NIE* *odpowiednie zaznaczy¢

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamodwienie zobowigzuje/emy sie wykonac zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym nr DA.210.10.2020.DS

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoéwienia.

3. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/lismy sie z zapytaniem ofertowym nr DA.210.10.2020.DS,
udostepnionym przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niego zadnych zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy w
miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego (jesli wymagane jest zawarcie umowy).

5. Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?! wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym zamdwieniu?.

Przyjmuje do wiadomosci, ze informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym stanowig
informacje publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej i wyrazam zgode na
ich udostepnienie w trybie ww. ustawy.

(miejscowosc) (data) (podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

2w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania
obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci

os$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego DA.210.10.2020.DS

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALtU W ZAMOWIENIU
na ,,SWIADCZENIE UStUG W ZAKRESIE ZARZADZANIA | PROWADZENIA
PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH”

Ja nizej podpisany(a):

oswiadczam, ze spetniam/nie spetniam wszystkie warunki udziatu w zamowieniu oraz:

v' posiadam uprawnienia do wdrozenia i zawarcia umowy o zarzadzanie oraz prowadzenie PPK
zgodnie z wymogami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1342)*;

v" posiadam do$wiadczenie oraz uprawnienia do $wiadczenia ustug, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania*;

v" dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajgcymi wykonanie
zamowienia*;

v" znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej prawidtowe wykonanie

zamowienia*;

*) niewtasciwe skresli¢

(miejscowo$é)(data) (podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego DA.210.10.2020.DS

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH
na ,,SWIADCZENIE UStUG W ZAKRESIE ZARZADZANIA | PROWADZENIA

PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH”

Ja nizej podpisany(a)

oswiadczam, ze ja-Wykonawca jestem/ nie jestem* powigzany osobowo Ilub kapitalowo z
Zamawiajgcym. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego Ilub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

*) niewtasciwe skreslic

(miejscowoéé)(data) (podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)



