
 
 

Warszawa, dnia 22.02.2024 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Numer sprawy DA.210.1.9.2024.DA  

 

 

I. Zamawiający 

Instytut Biotechnologii Przemysłu Rolno-Spożywczego im. prof. Wacława Dąbrowskiego - Państwowy 

Instytut Badawczy, 02-532 Warszawa, ul. Rakowiecka 36 

NIP: 525-000-82-64, REGON: 000053835, KRS: 0000126823 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września  

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.) 

 

III. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest DOSTAWA MATERIAŁÓW BIUROWYCH DLA POTRZEB 

INSTYTUTU BIOTECHNOLOGII PRZEMYSŁU ROLNO-SPOŻYWCZEGO IM. PROF. 

WACŁAWA DĄBROWSKIEGO – PAŃSTWOWEGO INSTYTUTU BADAWCZEGO 

 

Przedmiot zamówienia został opisany w Załączniku nr 3 do Zapytania ofertowego – Opisie przedmiotu 

zamówienia 

kody CPV: 30192000-1 Wyroby biurowe 

 

IV. Zawarcie umowy 

Zamawiający zawrze z Wykonawcą umowę̨ zgodnie ze projektem zawartym w Załączniku nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego.  

V. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy: 

1) spełniają warunki udziału w postępowaniu (jeśli dotyczy): 

• posiadają wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doświadczenie, środki materialne oraz urządzenia 

niezbędne do wykonania umowy, a także zobowiązują się do jej wykonania z zachowaniem należytej 

staranności wymaganej w stosunkach tego rodzaju; 

• materiały biurowe, które zostaną dostarczone będą pozbawione wad i uszkodzeń oraz będą nowe, 

nadające się do wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem, wysokiej jakości, w pierwszym gatunku 

oraz będą właściwie opakowane i oznakowanie tj.  będą zawierać opis znajdujący się na opakowaniu 

w języku polskim, opakowania producenta nie mogą nosić znamion otwierania i muszą zawierać co 

najmniej informacje takie jak: oznaczenie producenta, opis produktu, ilość sztuk w opakowaniu; 

• udzielają na dostarczone materiały biurowe 6 miesięcznej gwarancji jakości i przydatności do użycia 

licząc od daty ich dostawy. 



 
 

2) nie podlegają wykluczeniu na podstawie w art. 5k rozporządzenia Rady UE 833/2014 z dnia 31 lipca 

2014 r., dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 

sytuację na Ukrainie, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady UE 2022/576 z dnia 8 kwietnia 

2022 r. oraz w art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej 

VI. Osoby upoważnione do kontaktu 

Osoby uprawnione ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami:  

• p. Aldona Kowalska, tel.: 22 606 37 20, e-mail: aldona.kowalska@ibprs.pl  

VII. Termin, miejsce i sposób składnia ofert 

1. Ofertę należy przesłać do dnia 28.02.2024 r. do godz. 10:00 

2. Ofertę należy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@ibprs.pl  

3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

4. Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z 

załącznikami. 

5. Oferty dostarczone po terminie nie będą rozpatrywane. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści zgłoszonych ofert 

VIII. Termin związania z ofertą 

Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

IX. Opis przygotowania oferty 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania. 

2. Oferta zostanie sporządzona w języku polskim, zgodnie z treścią formularza oferty, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.  

3. Do oferty należy dołączyć Załącznik nr 1 do Oferty - Formularz asortymentowo-cenowy-Część I oraz 

Załącznik nr 1 do Oferty - Formularz asortymentowo-cenowy-Część II, w postaci skanu oraz wersji 

edytowalnej - w celu sprawdzenia poprawności wyliczeń. 

4. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę, osobę/y reprezentującą/e Wykonawcę 

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze, osobę/osoby uprawnioną/e do 

reprezentowania Wykonawcy albo osobę/y działającą/e na podstawie pełnomocnictwa, przy czym 

pełnomocnictwo to musi być załączone do oferty. Ofertę może podpisać również przedstawiciel 

Wykonawcy uprawniony do składania takich ofert w ramach powierzonych obowiązków służbowych (np. 

przedstawiciel handlowy). 

5. Ilekroć w zapytaniu, a także w załącznikach do zapytania występuje wymóg podpisywania dokumentów, 

należy przez to rozumieć, że dokumenty te powinny być opatrzone podpisem/podpisami osoby/osób 

wskazanych w ust. 4. 

6. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona za zgodność  

z oryginałem przez Wykonawcę poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie 

podpisu upoważnionego przedstawiciela. 

7. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty mają być parafowane własnoręcznie przez osobę/y 

podpisujące ofertę. 

9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

10. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedna ofertę. 

X. Opis sposobu obliczania ceny 

1. W formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) Wykonawca poda cenę brutto oferty 

mailto:aldona.kowalska@ibprs.pl
mailto:zamowienia@ibprs.pl


 
 

w złotych polskich, z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku, cyfrowo i słownie, wskazując 

również cenę netto oraz stawkę należnego podatku VAT – jeżeli występuje. 

2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego, w tym: podatek od towarów i usług, 

upusty, rabaty, koszty dojazdu, koszty materiałów, itp. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

4. Rozliczenia między Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich. 

5. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielenia Wykonawcy zaliczek na poczet 

wykonania zamówienia. 

XI. Kryteria oceny ofert 

 Kryterium oceny ofert będzie cena 100% 

XII. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 

O wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli 

najkorzystniejsze oferty dla danej części. 

 

XIII. Uwagi końcowe 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

2. Zapytanie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów Prawa zamówień 

publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) unieważnienia Zapytania ofertowego na każdym etapie bez podania przyczyny; 

2) dokonania zmian w Zapytaniu ofertowym na każdym etapie bez podania przyczyny; 

3) rezygnacji z zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert; 

4) poprawienia oczywistej omyłki rachunkowej z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowej 

dokonanych poprawek; 

5) poprawienia oczywistej omyłki pisarskiej, 

6) negocjacji ostatecznej ceny oferty z Wykonawcami którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, 

7) wezwania Wykonawcy do uzupełnienia brakujących lub zawierających błędy oświadczeń, 

dokumentów lub pełnomocnictw 

 

XIV. Załączniki do zapytania ofertowego: 

1. Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego – Formularz oferty; 

2. Załącznik nr 1 do Formularza oferty - Formularz asortymentowo-cenowy dla Części I; 

3. Załącznik nr 2 do Formularza oferty - Formularz asortymentowo-cenowy dla Części II; 

4. Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego – Projekt Umowy; 

5. Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia. 

 

  



 
 

   Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego DA.210.1.9.2024.DA 

FORMULARZ OFERTOWY 

Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 

...................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................., 

działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy: 

Firma: ........................................................................................................................................................  

NIP: .................................... REGON: .................................... KRS (jeśli dotyczy): .....................................  

Zarejestrowany adres siedziby: ..............................................................................................................., 

nr telefonu ......................................................; e-mail: 

……………………………………..…………………..……………. 

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe znak sprawy DA.210.1.9.2024.DA dotyczące DOSTAWY 

MATERIAŁÓW BIUROWYCH DLA POTRZEB INSTYTUTU BIOTECHNOLOGI PRZEMYSŁU 

ROLNO-SPOŻYWCZEGO IM. PROF. WACŁAWA DĄBROWSKIEGO – PAŃSTWOWEGO 

INSTYTUTU BADAWCZEGO  

dla części: …………………* 

składam/składamy niniejszą ofertę na wykonanie wskazanego zamówienia: 

Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym  

dla Części I i II: za cenę brutto w wysokości ……………………………….….zł (słownie: 

……………………………………..……………………………………………………………………………

…………………………………………………. złotych ……./100) co stanowi cenę netto w wysokości 

……………………………….….zł (słownie: ……………………………………..…………………………. 

złotych ……./100) powiększoną o należny podatek od towarów i i usług ……….… % VAT (jeśli dotyczy). 

 

OŚWIAD CZENIA:  

1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi w 

Zapytaniu ofertowym i projekcie Umowy. 

2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszelkie koszty niezbędne do pełnej 

i terminowej realizacji zamówienia, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego opisanymi w Umowie wraz z 

załącznikami. 

3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z Zapytaniem ofertowym wraz z jego załącznikami 

udostępnionymi przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niego żadnych zastrzeżeń. 

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy w miejscu i 

terminie określonym przez Zamawiającego. 

5. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania 

ofert. 

6. Oświadczam/y, że zrealizuję/emy zamówienie zgodnie z Zapytanie ofertowym wraz z jego załącznikami. 

7. Oświadczam/y, że posiadam doświadczenie oraz kompetencje lub zasoby niezbędne do wykonania 

zamówienia zgodnie z warunkami określonymi w Zapytaniu ofertowym wraz z jego załącznikami. 

8. Oświadczam/y, że spełniam/my wszystkie wymogi opisane w Zapytaniu ofertowym. 

9. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty jest: 

1) Załącznik nr 1 do Formularza Ofertowego - Formularz asortymentowo-cenowy dla Części I – 

podpisany PDF lub skan wraz z wersją edytowalną. 

2) Załącznik nr 2 do Formularza Ofertowego - Formularz asortymentowo-cenowy dla Części II – 



 
 

podpisany PDF lub skan wraz z wersją edytowalną. 

10. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 

o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu2. 

11. Przyjmuję do wiadomości, że informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym stanowią informację 

publiczną w rozumieniu ustawy o dostępie do informacji publicznej i wyrażam zgodę na ich udostępnienie 

w trybie ww. ustawy. 

12. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) oraz na podstawie art. 5k rozporządzenia 

Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z 

działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie. 

 

 

......................................., dn. ...................…………… r. ..................................................................... 

 (miejscowość) (data) (podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych) 

 

Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów podpisem kwalifikowanym, podpisem elektronicznym  

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę lub osoby umocowane do złożenia podpisu  

w imieniu Wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) 

2 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego 

dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 

4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. 

przez jego wykreślenie). 



 
 

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego DA.210.1.9.2024.DA 

 

U M O W A  nr ………………. (projekt)  
 

 

zawarta w Warszawie, w dniu __________________r. / w formie elektronicznej, z chwilą jej opatrzenia 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez ostatnią ze Stron*, pomiędzy: 

 

Instytutem Biotechnologii Przemysłu Rolno-Spożywczego im. prof. Wacława Dąbrowskiego – Państwowym 

Instytutem Badawczym, z siedzibą w Warszawie (02-532), przy ul. Rakowieckiej 36, którego dokumentacja 

rejestrowa przechowywana jest w Sądzie Rejonowym dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział 

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000126823, NIP: 525-000-82-64, REGON 

000053835, reprezentowanym przez:  

prof. dr hab. inż. Artura Hugo Świergiela – Dyrektora 

zwanym dalej w tekście umowy „Zamawiającym”,  

 

 a  

……………………………………………………………………………………..……………………………

…………..., reprezentowaną przez: 

………………………………………………………………………………... 

zwaną dalej w tekście umowy „Wykonawcą”,  

 

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu do którego nie 

stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych w związku z przepisem art. 2 ust.1 pkt.1 tej ustawy, została 

zawarta umowa o następującej treści: 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy, zwanym dalej „zamówieniem” jest dostawa materiałów biurowych dla potrzeb 

Instytutu Biotechnologii Przemysłu Rolno-Spożywczego im. prof. Wacława Dąbrowskiego – 

Państwowego Instytutu Badawczego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu umowy zawartym 

w Załączniku nr 1 do umowy oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik  

nr 2 do umowy. 

§ 2 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

1) posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doświadczenie, środki materialne oraz urządzenia 

niezbędne do wykonania umowy, a także zobowiązuje się do jej wykonania z zachowaniem należytej 

staranności wymaganej w stosunkach tego rodzaju; 

2) materiały biurowe, które zostaną dostarczone będą pozbawione wad i uszkodzeń oraz będą nowe, 

nadające się do wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem, wysokiej jakości, w pierwszym gatunku 

oraz będą właściwie opakowane i oznakowanie tj.  będą zawierać opis znajdujący się na opakowaniu 

w języku polskim, opakowania producenta nie mogą nosić znamion otwierania i muszą zawierać co 

najmniej informacje takie jak: oznaczenie producenta, opis produktu, ilość sztuk w opakowaniu; 

3) udziela na dostarczone materiały biurowe 6 miesięcznej gwarancji jakości i przydatności do użycia 

licząc od daty ich dostawy. 

2. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zamówienia lub jego części innym Wykonawcom. 



 
 

3. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony i zachowania w poufności wszystkich informacji uzyskanych 

przez niego w związku z zawarciem lub wykonywaniem umowy i nie ujawniania ich osobom trzecim oraz 

do niewykorzystywania ich do innych celów, niż związane z zawarciem lub wykonywaniem umowy. 

Klauzula poufności nie obejmuje informacji postrzeganych w kategoriach wiedzy powszechnej oraz 

dostępnej dla ogółu. Obowiązek zachowania poufności jest drugorzędny w stosunku do obowiązku 

ujawnienia informacji przewidzianych odpowiednimi przepisami prawa. Wykonawca ponosi pełną 

odpowiedzialność za niezachowanie poufności ww. informacji przez Wykonawców o których mowa w 

ustępie 2 i 3. Obowiązek i zasady zachowania poufności ww. informacji pozostają w mocy także po 

wygaśnięciu umowy. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do bezzwłocznego informowania Zamawiającego o zdarzeniach mających 

lub mogących mieć wpływ na wykonanie umowy oraz udzielania Zamawiającemu,  

na jego żądanie, wszelkich informacji o przebiegu wykonywania przez Wykonawcę zamówienia  

i umożliwienia mu dokonywania kontroli prawidłowości tego wykonania.  

 

§ 3  

1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego wad w zamówieniu lub w którymkolwiek dostarczonym 

produkcie, Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia stwierdzonej wady lub wymiany wadliwego 

produktu na nowy w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, w terminie wyznaczonym 

przez Zamawiającego. 

2. Zamawiający może w terminie 7 dni od dnia bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego na usunięcie 

wady lub wymiany wadliwego produktu na nowy, od umowy odstąpić w całości lub zakresie 

niezrealizowanej części zamówienia i żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej określonej w § 5 ust. 

1 pkt 4.  

 

§ 4 

1. Strony zgodnie ustalają, że z tytułu wykonania zamówienia Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie w kwocie ……………………….. zł (słownie…………………………….) złotych netto 

powiększone o wartość podatku od towarów i usług, co daje kwotę …………………… zł. (słownie: 

…………………………………………..) brutto. Powyższa kwota wynagrodzenia została ustalona na 

podstawie oferty Wykonawcy, która stanowi Załącznik nr 2 do umowy.  

2. Strony ustalają, że wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 uwzględnia wszystkie koszty związane 

z realizacją zamówienia, w szczególności koszty transportu, rozładunku, ubezpieczenia na czas 

transportu, odbioru reklamowanych produktów i ich wymiany na nowe. 

3. Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu stałe ceny jednostkowe w złotych polskich przez cały okres 

obowiązywania niniejszej umowy, zgodnie z cenami jednostkowymi netto wskazanymi  

w ofercie Wykonawcy  stanowiącej Załącznik nr 2 do umowy. 

4. Strony zgodnie ustalają, iż dostarczenie produktów nastąpi jednorazowo w terminie 7 dni po podpisaniu 

umowy. 

5. W przypadku wycofania z produkcji lub braku dostępności na rynku określonego produktu 

spowodowanego czynnikami niezależnymi od Wykonawcy, dopuszcza się możliwość,  

w uzgodnieniu z Zamawiającym, zmiany i zastąpienia go innym produktem o cechach fizycznych  nie 

gorszych od produktu wycofanego lub niedostępnego, z zachowaniem jego ceny i przy zachowaniu 

pisemnej formy informacji o zaistniałej zamianie. 

6. Do obowiązków Wykonawcy należy wniesienie przedmiotu dostawy, przez pracowników Wykonawcy, 

do pomieszczenia wskazanego przez upoważnionego pracownika Zamawiającego. 

7. Zamawiający zobowiązuje się dokonać odbioru dostawy produktów pod względem ilościowym.  

8. Po wykonaniu dostawy Wykonawca zobowiązuje się wystawić fakturę VAT i dostarczyć ją do siedziby 

Zamawiającego. 



 
 

9. Rachunek/faktura VAT  winna być wystawiona zgodnie z obowiązującymi przepisami, w języku 

polskim, sygnowana nr Umowy z zaznaczeniem nazwy dostarczonego Przedmiotu Umowy. 

10.  Zamawiający dopuszcza złożenie faktury VAT w formie: 

1) papierowej (oryginału) na adres Instytut Biotechnologii Przemysłu Rolno-Spożywczego im. prof. 

Wacława Dąbrowskiego – Państwowego Instytutu Badawczego, ul. Rakowiecka 36, 02-532 

Warszawa, NIP: 5250008264  , REGON: 000053835; 

2) elektronicznej – w formacie PDF na adres efaktura@ibprs.pl, 

3) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, złożonego za pośrednictwem Platformy 

Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej „PEF”, zgodnie z Ustawą o elektronicznym 

fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 

partnerstwie publiczno-prywatnym z dnia 9 listopada 2018 r. (t.j. Dz. U. 2020 poz. 1666 ze zm.). 

11. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, 

za wyjątkiem faktury. 

12. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna (w przypadku wyboru tej formy dokumentu) winna składać 

się z danych wymaganych przepisami Ustawy o podatku od towarów i usług oraz min. danych 

zawierających: 

1) informacje dotyczące odbiorcy płatności; 

2) wskazanie umowy zamówienia publicznego. 

13. Zamawiający informuje, że identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiającego, który pozwoli za 

złożenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest: NIP 5250008264.  

14. Wykonawca powiadomi Zamawiającego o przesłaniu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej na 

Platformę Elektronicznego Fakturowania w dniu przesłania w/w faktury. Powiadomienie o przesłaniu 

ustrukturyzowanej faktury elektronicznej zostanie przesłane pocztą elektroniczną na adres: 

efaktura@ibprs.pl   

15. Strony postanawiają, że jeżeli rachunek bankowy, którym posługuje się Wykonawca, nie będzie ujęty 

w wykazie podatników, o którym stanowi art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. (t.j. Dz. U. 2022  

poz. 931 ze zm.) o podatku od towarów i usług – tzw. „białej liście podatników VAT”, Zamawiający 

będzie uprawniony do wstrzymania płatności i nie będzie stanowiło to naruszenia Umowy – w takiej 

sytuacji Wykonawca nie będzie domagał się odsetek za opóźnienie w zapłacie wynagrodzenia za 

realizację Zamówienia . 

16. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

17. Koszty obsługi bankowej powstałe w banku Zamawiającego pokrywa Zamawiający, koszty obsługi 

bankowej powstałe poza bankiem Zamawiającego pokrywa Wykonawca.  

18. Zamawiający ma prawo do zakwestionowania prawidłowości przedstawionej faktury, o czym 

niezwłocznie   poinformuje Wykonawcę. Do czasu wyjaśnienia  wątpliwości przekazania środków na 

pokrycie zakwestionowanej faktury będzie wstrzymane, bez negatywnych skutków finansowych dla 

Zamawiającego. 

19. W przypadku zwłoki w płatności stosuje się odsetki w ustawowej wysokości.  

20. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji 

niniejszej umowy na osoby trzecie. 

 

§ 5 

1. Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia w 

mailto:efaktura@ibprs.pl


 
 

terminie realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 4 ust. 4 

2) w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia w 

usunięciu zgłoszonych przez Zamawiającego zastrzeżeń, kara jest naliczana w przypadku nie 

usunięcia wady w terminie wyznaczonym Wykonawcy na podstawie § 3 ust. 2,  

3) w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za niewykonanie umowy, 

4)  w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, w przypadku odstąpienia od 

umowy w całości lub w części z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego, wraz z naliczeniem 

kary umownej z tego tytułu wygasają roszczenia Zamawiającego do naliczenia kar umownych z 

innych tytułów, 

5) wysokości 5 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 za każdy inny, niż wymieniony w 

pkt. 1 lub pkt. 2, przypadek nienależytego wykonania umowy. 

2. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci z 

wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar, i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci 

Wykonawcy, na co wykonawca wyraża zgodę.  

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego zastrzeżone na 

jego rzecz kary umowne.  

§ 6 

1. Z zastrzeżeniem ust. 3, wszelkie powiadomienia i informacje, które Strony są zobowiązane sobie 

przekazywać w związku z zawarciem umowy, wymagają formy pisemnej i Strony zobowiązują się do ich 

doręczania za potwierdzeniem odbioru na następujące adresy: 

1) w przypadku korespondencji pochodzącej od Wykonawcy adresem właściwym dla doręczeń 

Zamawiającemu jest adres: Instytut Biotechnologii Przemysłu Rolno-Spożywczego im. prof. 

Wacława Dąbrowskiego – Państwowego Instytutu Badawczego, ul. Rakowiecka 36, 02-532 

Warszawa; 

2) w przypadku korespondencji pochodzącej od Zamawiającego adresem właściwym dla doręczeń 

Wykonawcy jest adres: …………………………………………………………….. 

2. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o każdej zmianie adresu, o którym mowa w ust. 1. 

W razie zaniedbania tego obowiązku pismo przekazane pod dotychczasowy adres uważa się za skutecznie 

doręczone. 

3. Wszelkie ustalenia wymagające obecności przedstawiciela Zamawiającego dokonywane będą  

w jego siedzibie. Osobami upoważnionymi do kontaktów w imieniu Zamawiającego i w imieniu 

Wykonawcy są: 

1) ze strony Zamawiającego – …………………………..  

2) ze strony Wykonawcy – ……………………………… 

4. Osoby upoważnione do kontaktów ze strony Zamawiającego są jednocześnie osobami odpowiedzialnymi 

za wykonanie obowiązków wynikających z realizacji umowy oraz dokonywania odbioru zamówienia i 

podpisania protokołów odbioru. 

5. W sprawach realizacji umowy Strony porozumiewają się za pomocą poczty elektronicznej:  

1) adres e-mail Zamawiającego …………………………………..,  

2) adres e-mail Wykonawcy: …………………………………….. 

6. Zmiana osób wskazanych w ust. 3 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie     

stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 9 ust. 4. 

 

§ 7 



 
 

 

Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli Wykonawca: 

 

1) powierzył wykonywanie całości lub części umowy innemu Wykonawcy bez zgody Zamawiającego - 

w terminie 14 dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego wiedzy o zaistnieniu tej okoliczności, 

2) zaprzestał prowadzenia działalności lub wszczęte zostało wobec niego postępowanie likwidacyjne - w 

terminie 14 dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego wiedzy o zaistnieniu jednej z tych 

okoliczności, 

3) nie przystąpił do realizacji zamówienia w terminie 10 dni od daty zawarcia umowy -  

w terminie 14 dni liczonych od upływu 10 dnia, w którym Wykonawca nie przystąpił do realizacji 

zamówienia, 

4) zaniechał wykonywania zamówienia przez okres następujących po sobie kolejno 7 dni -  

w terminie 14 dni liczonych od upływu 7 dnia, w którym Wykonawca zaniechał wykonywania 

zamówienia. 

 

§ 8 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Ewentualne spory powstałe na tle wykonania umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

3. Każda ze Stron może rozwiązać umowę z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia przypadającym 

na koniec miesiąca kalendarzowego. 

4. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

5. Załączniki do umowy stanowią jej integralną część.  

§ 9 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. / 

Umowa zostaje zawarta w formie elektronicznej w rozumieniu art. 781 § 1 Kodeksu cywilnego.1 Strona, 

która opatrzyła Umowę ostatnim wymaganym do jej zawarcia kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

dostarczy Umowę opatrzoną wszystkimi złożonymi przez Strony podpisami (dalej: „Podpisana Umowa”) 

niezwłocznie drugiej Stronie na adres e-mail. Dla tego celu Strony wskazują następujące adresy - 

Zamawiający:…………………………  ,  Wykonawca: ……………………………………. 

2. Umowa obowiązuje od daty jej zawarcia. / W razie zaistnienia wątpliwości, dla interpretacji Umowy, w 

tym ustalania momentu jej zawarcia, stosuje się Podpisaną Umowę. Strony jednocześnie ustalają, że 

wszelkie terminy liczone od dnia zawarcia Umowy, zaczynają swój bieg od dnia następującego po dniu 

dostarczenia Podpisanej Umowy, o którym mowa w ust. 1.2 

3. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zdarzeniach prawnych i faktycznych, 

mogących mieć wpływ na prawidłową realizację Umowy. 

4. Wszelką korespondencję przesłaną na adresy Stron określone w komparycji Umowy, uważa się  

za skutecznie doręczoną, chyba że Strony poinformują się pisemnie lub w formie elektronicznej o 

zmianie adresów. 

 

§ 10 

Umowę wraz z załącznikami sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – dwa egzemplarze dla 

 
1 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, albo w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78(1) § 1 Kodeksu cywilnego, według 

ustaleń Stron. Odpowiedni spośród zapisów zostanie wybrany po dokonaniu takich ustaleń. 
2 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, albo w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78(1) § 1 Kodeksu cywilnego,  

 



 
 

Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy 

 

Załącznik: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia. 

Załącznik nr 2 – Oferta wraz z Formularzem asortymentowo-cenowym dla Części I oraz Części II. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                           WYKONAWCA 

 



 
 

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego Nr DA.210.1.9.2023.DA 

 

OPIS PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:  
 

Przedmiotem zamówienia jest: DOSTAWA MATERIAŁÓW BIUROWYCH DLA POTRZEB INSTYTUTU BIOTECHNOLOGII PRZEMYSŁU ROLNO-

SPOŻYWCZEGO IM. PROF. WACŁAWA DĄBROWSKIEGO – PAŃSTWOWEGO INSTYTUTU BADAWCZEGO, z podziałem na części: 

Część I – dla lokalizacji 
IBPRS-PIB (siedziba) Instytut Biotechnologii Przemysłu Rolno-Spożywczego im. prof. Wacława Dąbrowskiego -Państwowy Instytut Badawczy (IBPRS-PIB), ul. Rakowiecka 36, 

kod. 02-532 Warszawa. 

Część I - Zapotrzebowanie na materiały biurowe do zakupu w 2024 

Lp Nazwa przedmiotu zamówiania Wariant / opcja / wymiar Kod EAN (kreskowy) 
Jednostka 

miary 
Ilość 

1 Baterie Energizer  Alkaline Power AA/LR6 1.5 AA/LR6 1.5 7638900246599 op. 1 

2 Cienkopis czerwony  0,4 mm 5903364240417 szt. 5 

3 Cienkopis Stabilo Point 88 czerwony 4006381105262 szt. 4 

4 Cienkopis Stabilo Point 88 czarny 4006381105316 szt. 4 

5 Cienkopis Stabilo Point 88 zielony 4006381105255 szt. 4 

6 Datownik Colop S120 wersja POL Colop 4 mm COLDT5 szt 1 

7 Datownik Grand GR-4510L  literowo-cyfrowy KWTDT4510L szt. 2 

8 Deska z klipem BIURFOL A4 niebieski 5907214101149 szt. 3 

9 Długopis Bic Orange (20 sztuk op.) niebieski 3086121101113 op 20 

10 Długopis Grand GR-5750 niebieski 5903364240646 szt. 12 

11 Długopis Pentel BK77AB niebieski 3474374770031 szt. 4 

12 

Długopis TOMA SuperFine w gwiazdki z supercienką końcówką 

0.5mm 
niebieski 5901133059215 szt. 

10 

13 

Długopis TOMA SuperFine w gwiazdki z supercienką końcówką 

0.5mm 
czarny 5901133059314 szt. 

3 



 
 

14  Długopis GR2051  niebieski  5903364241070 szt. 10 

15 Długopis GR2051  czarny 5903364241070 szt. 10 

16 DługopisGRAND GR-101 niebieski,  żelowy  5903364239190 szt. 2 

17 Długopis automatyczny Bic Gelocity Quick Dry  niebieski, X15114 3086123457560  szt. 12 

18 Etykieta wsuwana do segregatora  Esselte 5cm ESSEK810811 op. 7 

19 Folia do laminowania "Łatwo złóż" A4 80 mic Fellowes   FELFL5601901 op. 5 

20 Folia do laminowania  Argo A4 80 mic ARGFLA480 op. 2 

21 Foliopis do CD Taurus 0,6mm F czarny 5901549573336 szt. 5 

22 Foliopis Stabilo OHP rozmiar S (zestaw 4 sztuki) 0.4 mm zestaw 4006381115049     op. 2 

23 Gumka Milan 4020 - 8414034640200 szt. 2 

24 Gumki recepturki DONAU średnica 60mm  500g 5901498017967 szt 1 

25 Grzbiety do bindowania  Fellowes (op.100 szt.) 12mm FELGZ12 op. 2 

26 
Karteczki ESSELTE samoprzylepne  (3 x 100) żółte, 40 x 50 mm 5411313830126 op. 

3 

27 Karteczki DONAU samoprzylepne  76x76 mm  76x76 mm  5901498053644 szt.  2 

28 Karteczki Post-it Super Sticky 76x76mm kolorowe 4054596924192 szt. 2 

29 Karteczki DONAU samoprzylepne  50 x 50 mm, (250)  neon mix 5901498007067 szt. 2 

30 

Karteczki  DONAU MIX 7 kolorów neonowych 90 x 90 mm - 700 

karteczek 
mix, kostka klejona 9003106602834 op. 

1 

31 Karteczki  STICK'N,  samoprzylepne76 x 76 mm (400) neon mix 4712759215395 szt. 40 

32 Kalkulator CITIZEN SDC-888X czarny 4562195132738 szt. 2 

33 Klipy biurowe 32 mm (12) 5907674354284 op. 5 

34 Klipy biurowe Office Products a`30 19mm PBSKL2905 op. 2 

35 Klipy biurowe 51mm Grand a`12 KWTKL51 op. 12 

36 Klipy biurowe  41mm Grand a`12 KWTKL41 op. 12 

37 Korektor w taśmie Pelikan Blanco  14mx 4.2mm 4012700338860 szt. 4 

38 Korektor w długopisie 7ml końcówka metalowa zig1001    4716493982322 szt. 4 

39 Koperty A4 (op. 50 szt.)  HK-samoprzylepne z paskiem  5905926050472 op. 1 

40 Kosz Metalowy 18L GR-017 GRAND Siatka Kwadratowy Czarny 5903364248017 szt. 2 



 
 

41 Koszulki BANTEX  A4 40 mic. groszkowe 5901466225547     op. 6 

42 Koszulki  A4  BANTEX (op. 100szt.) 50 mic. krystaliczne 5705831157248 op. 3 

43 Koszulki na dokumenty A4 Bantex  krystaliczne w kartonie 5702232471652 szt. 10 

44 Koszulki poszerzane DONAU PP A4  25SZT 120 mic. krystaliczne 5901498058526     op. 1 

45 Koszulki na wizytówki A4 DONAU krystaliczne BIEOF6 szt. 20 

46 Linijka drewniana Leniar 20 cm  LENLN30056 szt. 1 

47 Marker permanentny BIC Marking 2000 czarny, okrągły, 1,7 mm 3086129999699 szt. 12 

48 Marker permanentny czarny PILMR400 szt. 10 

49 Marker Permanentny Rystor RMP2 czarny 5907548914415 szt. 2 

50 Okładki do dyplomu Argo Elegant ARGOK40ZI zielony 5903069008800 szt. 30 

51 Okładki do bindowania Apex A4 przezroczyste  - 100 sztuk 150 mic FELOK6500001 op. 3 

52 
Okładki do bindowania Fellowes A4 kartonowe - 100 sztuk 

FELOK1 

FELOK1NI, 

FELOK1CE,FELOK1CA op. 3 

53 Ołówek Bic Evolution ecolutions z gumką HB HB 3086123275133 szt. 14 

54 Ołówek Bic Evolution Fluo HB HB 3086123409040 szt 4 

55 Organizer - Pojemnik na karteczki metalowy  siatka, czarny TAUPB30CA szt. 1 

56 Papier XERO POLSPEED A4 80 g/m² Papier XERO biały 5901657012369     ryza 106 

57 Papier XERO POLSPEED A3 80 g/m² - 500 arkuszy biały 5901657012345 ryza 5 

58 Papier fakturowany A4 11 Avorio 220g  kość słoniowa KWTPW1155 op. 1 

59 Pióro automatyczne kulkowe PENTEL BL77 niebieski 4902506070975 szt. 13 

60 Pióro kulkowe Nedle TIP05 EnerGel LiquidGel Ink  czarny 4902506070883 szt. 5 

61 Pióro kulkowe Nedle TIP05 EnerGel LiquidGel Ink  niebieski 4902506070906 szt. 5 

62 Pieczątka Modico 14 niebieska,   96x68 mm A.34838 szt. 1 

63 Pieczątka Modico 14 zielona lub czerwona,  96x68 mm A.34838 szt. 1 

64 Przekładki do segregatora 1/3 A4 kartonowe kolorowe  mix 5901730693072 szt. 1 

65 Przekładki do segregatora A4 12 kolorów Maxi Tres - 5901878234441 szt. 2 

66 

Przekładki do segregatora A4 białe kartonowe 12 kart Office 

Products 
- 5901503655436 szt. 

2 

67 Przekładki alfabetyczne plastikowe Donau PP A4   5901498022350 szt. 6 



 
 

68 Przekładki kolorowe kartonowe Esselte A4   5902812002027 szt 4 

69 Przekładki kartonowe Office Products 1/3 A4 mix kolorów   5901503655467 szt 2 

70 Podkładka z klipsem A4 Taurus TAUCL32001CA czarny 2000010419777 szt. 4 

71 Podkładka z klipsem A4 wzmocniony klips Esselte ESSCL57353 ESSCL57353NI szt. 2 

72 Poduszka do pieczątki Donau  117x70mm 9003106599813 szt 2 

73 Pojemnik Na Długopisy Q-Connect Office Set, Metalowy, Czarny czarny KF00864 szt. 1 

74 Pudło do archiwizacji Fellowes R-KIVE 340x450x275m brązowy 043859610273 szt 5 

75 Rolka maskująca dane Rexel Id Guard   5028252482882 szt 2 

76 Skoroszyt miękki A4 PP perforacja (op. 25 szt.) 3 kolory 5901503657201 op. 3 

77 Skoroszyt A4 PCV niebieski 5902565690700 szt 20 

78 Segregator BANTEX XXL EKO A4/80mm żółty 5702231046066 szt. 3 

79 Segregator BANTEX XXL EKO A4/80mm turkusowy 5702231046226 szt. 1 

80 Segregator BANTEX XXL EKO A4/80mm biały 5702231046073 szt. 1 

81 Segregator  Office Line A4 75mm szary 5901503652114 szt. 3 

82 Segregator Office Line A4 50mm szary 5901503651698 szt. 2 

83 Segregator  Office Line A4 75mm fioletowy 5,9015E+12 szt. 1 

84 Segregator Office Products A4 75mm niebieski 5901503650721 szt 5 

85 Segregator Office Products A4 75mm fioletowy 5901503652299 szt 5 

86 Segregator Office Products A4 75mm granatowy 5901466228883 szt 5 

87 Segregator Office Products A4 75mm zielony 5901466214879 szt 5 

88 Segregator ESSELTE Eko A4/50mm  jasno-zielony 4049793016962 szt. 7 

89 Segregator A4/75mm COLOUR"ICE  No.1 ESSELTE brzoskwiniowy 626503 szt. 30 

90 Spinacze trójkątne biurowe (100) 28 mm 5903364230111 op. 9 

91 Spinacz biurowy  Grand (100) 25mm 5903364245092 op. 14 

92 Spinacz biurowy  Grand (100) 50 mm KWTSP50 op. 6 

93 Szuflada na dokumenty A4 metalowa Grand GR-1779 czarny 5903364248031 szt. 4 

94 Szuflady na dokumenty A4 metalowe Q-Connect,(3 szuflady) czarne, 278x275x350mm 5705831172968 kpl. 1 

95 Taśma biurowa SCOTCH  Crystal 19 mm x 33m  10 sztuk + podajnik C-60 gratis PBSTA33 kpl. 1 



 
 

96 Taśma bezbarwna Scotch 508 łatwa w odrywaniu  przeźroczysta,19mm x 33m 4001895922190 szt. 1 

97 Teczka skrzydłowa z gumką VauPe A4  40mm,  biała VAUTC310BI szt. 10 

98 Teczka skrzydłowa z gumką VauPe A4  40mm, czerwona VAUTC310CE szt. 10 

99 Teczka skrzydłowa z gumką VauPe A4  40mm, niebieska VAUTC310NI szt. 10 

100 Teczka z klipsem A4 Panta Plast czarny 5902156912013 szt. 1 

101 Teczka z gumką KBK A4 lakierowana pomarańczowy 5901730692730 szt. 10 

102 Teczka z gumką KBK A4 lakierowana fioletowy 5901730692778 szt. 10 

103 Teczka z gumką KBK A4 lakierowana mix kolorów  KBKTC1GR szt. 20 

104 

Teczka konferencyjna, teczka na dokumenty A4 z klipsem, Biurfol 

- JULIA PVC 
granatowy 5907214107615 szt. 

1 

105 Teczka z gumką Esselte A4 kartonowa lakierowana, 400 g/m2  zielony 5902812134377 szt. 5 

106 Teczka kartonowa A4 280 g/m2 wiązana biały 5906099014117 szt 10 

107 Teczka kartonowa Esselte lakierowana A4 z gumką 400 g/m2  granatowy 5902812134346 szt 5 

108 Teczka kartonowa Esselte lakierowana A4 z gumką 400 g/m3 czerwony 5902812134360 szt 5 

109 Teczka do podpisu Barbara 20 kart  granatowy BARTC08GR szt. 2 

110 Temperówka MAPED SHAKER niebieski 3154145347555 szt. 1 

111 Temperówka Faber Castell metalowa podwójna  4005401834007 szt 2 

112 Tusz do pieczątek niebieski 5906340920037 op. 1 

113 Tusz do pieczątek czarny 5906340920013 szt. 1 

114 Tusz do pieczątek  czerwony 5906340920020 op. 4 

115 Tusz do stempli metalowych Colop czerwony COLTS3CE szt. 2 

116 Tusz do stempli metalowych Colop niebieski  COLTS3NI szt. 2 

117 Tusz do pieczątek Donau 30 ml niebieski 9003106601424 szt. 2 

118 Wkład do długopisu Penmate Sorento niebieski 5906910805696 szt. 10 

119 Wkład do długopisu Kamet X-10 krótki niebieski 5903795007108 szt. 5 

120 Zakreślacz DONAU D-TEXT FLUORESCENCYJNY żółty 5901498069287 szt. 2 

121 Zakreślacz STABILO BOSS ORIGINAL - 4 szt. mix 4006381215695 op. 1 

122 Zakreślacz PENTEL SL60, ŻÓŁTY - 1 szt. żółty 4711577031927 szt. 2 

123 Zakreślacz PENTEL SL60 SELEDYNOWY - 1 szt. seledynowy 4711577031941 szt. 2 



 
 

124 Zakreślacz fluorescencyjny – 8 kolorów 13,9 x 1,6 cm 275/8-08-1 op. 1 

125 Zakładki STICK'N 8 X 45 MM  8 kolorów 4712759214015     op. 4 

126 Zakładki indeksujące STICK'N strzałki 45x12mm  8 kolorów + linijka 4712759260036 op. 20 

127 Zakładki indeksujące Q-Connect 12x45mm 100 kartek mix kolorów 5705831149663 szt. 2 

128 Zakładki indeksujące 20mm x 50mm pastelowe, 4x40  mix kolorów 5901912220294 szt. 3 

129 Zakładki indeksujące plastikowe 12x43 mm 4-5 kolor ZAP.136 5901503606759 op. 6 

130 Zeszyt A5 60 kartek kratka  5902277172136 szt. 5 

131 Zszywki GRAND 24/6 1000 szt. - 5903364230210 szt. 17 

132 Zszywki biurowe GRAND  24/6 (1000szt.) GRAND stalowe 5903364230227 szt. 5 

133 Zszywki REXEL ODYSSEY 9mm 2500 szt. - 5028252048569 szt. 1 

134 Zszywacz  metalowy LEITZ 5502  czarny 4002432324583 szt. 2 

135 Zestaw biurowy Office Products: spinacze pinezki (135) - 5901503670248 szt. 1 

136 Zeszyty A5 60 kart.  miękka oprawa 5902277175021 szt. 6 

137 Zwilżacz glicerynowy Donau  20 ml 9003106555185 szt. 2 

 

Część II – dla lokalizacji 
IBPRS-PIB (siedziba) Instytut Biotechnologii Przemysłu Rolno-Spożywczego im. prof. Wacława Dąbrowskiego -Państwowy Instytut Badawczy (IBPRS-PIB), ul. Rakowiecka 36, 

kod. 02-532 Warszawa. 

Część I I - Zapotrzebowanie na materiały biurowe do zakupu w 2024 

Lp Nazwa przedmiotu zamówiania Wariant / opcja / wymiar Kod EAN (kreskowy) 
Jednostka 

miary 
Ilość 

1 Baterie Energizer  Alkaline Power AA/LR6 1.5 AA/LR6 1.5 7638900246599 op. 4 

2 Baterie AAA LR03 1.5V alkaliczne Q-Connect (op. 20 szt.) AAA LR03 1.5V 5705831108493     op. 1 

3 Bateria Duracell AAA (op. 4 szt.) AAA LR3 BHP741 op. 3 

4 Brulion A5 96 kartek w linie Interdruk różne kolory INTBU5 szt 10 

5 Brulion A4 96 kartek w kratkę Interdruk INTBU0828, różne kolory  5902277170828 szt  5 



 
 

6 Brulion A5/80 kartek w kratkę LEITZ WOW  niebieski 4002432399628 szt. 10 

7 Długopis Bic Gelocity Stic czarny 3086123546332     szt. 25 

8 Długopis Bic Gelocity Stic niebieski 3086123546349     szt. 15 

9 Długopis Bic Round Stick M czarny 3086123256385     szt. 25 

10 Długopis Bic Round Stick M niebieski 3086123256378     szt. 28 

11 Długopis Bic Orange (20 sztuk op.) niebieski 3086121101113 op 2 

12 Długopis Bic Cristal BICDL2 niebieski 3086123001060 szt 45 

13 Długopis Bic Cristal zielony 3086123003040 szt. 5 

14 Długopis Bic Cristal czerwony 3086123001077 szt. 5 

15 Długopis żelowy PENTEL BLN75  czerwony 4902506070890     szt. 9 

16 Długopis żelowy PENTEL BLN105  niebieski 884851006714     szt. 23 

17 Długopis Pentel BLN105 EnerGel czarny 884851006653     szt 15 

18 Długopis Uni Laknock SN-100 - niebieski niebieski 4902778717325 szt.  10 

19 Długopis automatyczny Bic Gelocity Quick Dry  niebieski, X15114 3086123457560  szt. 20 

20 Długopis automatyczny Bic Gelocity Quick Dry  czarny BICDL303NI szt. 20 

21 Długopis automatyczny PENTEL BK437 NIEBIESKI niebieski 72512196113 szt. 10 

22 Długopis QCONNECT 0,7 mm niebieski (opak.20 szt.) 5705831340435 op.  1 

23 Dziurkacz  EAGLE 837  czarny 25 kartek 5903364201838 szt. 1 

24 Etykiety A4 MYOFFICE 52.5 x 29.6 mm 5902596500702     szt. 1 

25 Etykieta samoprzylepna A4 70 x 36 mm 70 x 36 mm (op.100 szt.) 4260167150239 op. 2 

26 Foliopis EDDING 141F 0,6mm czerwony 4004764066698     szt. 10 

27 Foliopis Stabilo, OHPen, okrągła, rozmiar M, 1mm czarny CORFF843CA szt 10 

28 Foliopis Stabilo OHP rozmiar S (zestaw 4 sztuki) 0.4 mm zestaw 4006381115049     op. 3 

29 Gumka DONAU  uniwersalna biała (62x21x11mm) 5901498021995 szt. 3 

30 Gumka Pentel ZEH03 mini kod:  PENGMZEH03 4711577007571 szt.  5 

31 Gumki recepturki (op.1 kg) średnica:  60 mm 5903364236083 op. 2 

32 Karteczki ESSELTE samoprzylepne neon, 75x75mm 5411313830652     szt 2 

33 Karteczki Post-it samoprzylepne  mini kostka ultra kolor 2051-U, 51x51mm 4046719532650     szt. 3 



 
 

34 Karteczki DONAU samoprzylepne  76x76 mm  76x76 mm  5901498053644 szt.  10 

35 Karteczki DONAU samoprzylepne  (3 bloczki) 51x38mm neon mix 5901498053583 szt 11 

36 Karteczki DONAU  90 x 90 mm kostka klejona, mix kolorów 9003106602834 szt. 1 

37 Karteczki DONAU 83x83 mm kod: BIEKX002,nieklejone 9003106066957 szt.  4 

38 Karteczki  STICK'N,  samoprzylepne76 x 76 mm (400) neon mix 4712759215395 szt. 15 

39 Klej w sztyfcie Amos 10g kod: KWTKJAMO10 5903364279356 szt.  5 

40 Klej w sztyfcie  ok. 20 g   5903364231217 szt. 3 

41 Kołozeszyt Interdruk A5 80 kartek, kratka 5902277170583     szt. 5 

42 
Kołozeszyt Oxford Standard A4/100k kratka kolory: niebieski, różówy, fioletowy, 

czarny, różowy 
5904017324102 szt. 

5 

43 Koperta bąbelkoea NC 17/G (250x350 mm)  5906660186038     szt 20 

44 Koperta bąbelkoea NC 18/H (290 x 370 mm) 2000010491414     szt. 25 

45 Koperta B4 bezpieczna (bankowa) (op.50 szt.)kryjąca 2000009001754 op. 10 

46 Koperta B5 bezpieczna (bankowa) (op.50 szt.)kryjąca 2000009000375 op. 4 

47 Koperta C5 SK (SAMOKLEJĄCE) białe (op. 500 szt.) 5905379002714 op. 3 

48 Korektor w długopisie   3474370026637 szt 2 

49 Koszulki BANTEX  A4 40 mic. groszkowe 5901466225547     op. 14 

50 Koszulki DONAU A4 50 mic  groszkowe  (op. 100szt.) 9003106575824 op. 2 

51 Koszulki A4 BANTEX w kartonie krystaliczne, przezroczyste 5702232471652 op. 2 

52 Koszulki z klapką BANTEX MAXI A4 110 mic. przezroczyste 5702232472116 szt. 4 

53 Koszulki BANTEX  A4 40 mic. krystaliczne 570546700716     op. 8 

54 Koszulki  na katalogi DONAU PP A4 180 mic. krystaliczne 5901498039334     op. 8 

55 Koszulki poszerzane DONAU PP A4  25SZT 120 mic. krystaliczne 5901498058526     op. 6 

56 Koszulki na dokumenty A4 KBK w kartonie (op. 100szt.) krystaliczne 5901730695298 szt. 4 

57 Marker permanentny BIC Marking 2000 czarny, okrągły, 1,7 mm 3086129999699 szt. 11 

58 Marker permanentny Pilot SCA-F czarny 4902505087486     szt. 10 

59 Marker permanentny Pilot SCA-F czerwony 4902505087493     szt. 5 

60 Marker permanentny Sharpie Fine Point czarny czarny 3501170818305 szt. 1 



 
 

61 Marker permanentny Uni No-520 kod:  TROMR520 czarny 4902778559253 szt 15 

62 Marker dwustronny do szkła PILOT Twin wodoodporny czarny 4902505308031 szt. 20 

63 Marker PENTEL NF450-A wodoodporne  czarny NF450-A szt. 30 

64 Marker PENTEL NF850-A wodoodporne  czarny NF850-A szt. 20 

65 Nożyczki biurowe GRAND GR-4800 21 cm czarny 5903364210489     szt.  10 

66 Nożyczki  GRAND  (20-21 cm) metalowe 5903364217983 szt. 1 

67 Nożyczki biurowe 15,5cm Profice AMENZ22 5903273510427 szt.  3 

68 Ołówek Bic Evolution ecolutions z gumką HB HB 3086123275133 szt. 20 

69 Ołówek Bic Evolution ecolutions HB kod:  BICOL1  3270220004608 szt 10 

70 Ołówek automatyczny Faber Castell 1347 Grip 0.7mm zielony 4005401347637,00 szt 2 

71 Ołówek Castell Faber Castell 9000 2B czarny 4005401190028 szt 10 

72 Papier XERO POLSPEED A4 80 g/m² Papier XERO biały 5901657012369     ryza 130 

73 Papier XERO POLJET  A4 80 g/m² - 500 arkuszy 5901657147153 ryza 5 

74 Papier XERO A4 80g Navigator Universal typ: PW91 A4 białe 5602024006102 ryza 10 

75 Papier XERO A4, Pollux, 80 g/m2 (500 ark./ryza) biały 5901657012413 ryza 8 

76 Papier satynowany Color Copy A4 (op. 250 szt.) 160 g/m2  9003974416373 op. 1 

77 Pióro automatyczne kulkowe PENTEL BL77 niebieski 4902506070975 szt. 12 

78 Rozszywacz do zszywek Leitz szary 4002432325207     szt. 1 

79 Skoroszyt wpinany A4 PCV, - 10 szt. zielony 5907214200620     op. 3 

80 Skoroszyt wpinany A4 PCV, - 10 szt. niebieski 5907214200637     op. 6 

81 Skoroszyt wpinany A4 PCV, - 10 szt. czerwony 5907214200613     op. 3 

82 Skoroszyt niewpinany A4 (op.10 szt.) mix kolorów 5901498043607 op. 2 

83 Segregator Donau Master A4  75mm czerwony 5901498012009 szt. 10 

84 Segregator Donau Master A4  75mm fioletowy 5901498012276     szt. 4 

85 Segregator Donau Master A4  75mm turkusowy 5901498012306     szt. 9 

86 Segregator Donau Master A4  75mm jasno-zielony 5901498067191     szt. 4 

87 Segregator Donau Master A4  75mm szary 5901498012214     szt. 4 

88 Segregator  Donau Master A4  50mm zielony 5901498011644     szt. 3 



 
 

89 Segregator Donau Master A4  50mm  fioletowy 5901498011859     szt. 3 

90 Segregator Donau  2 ringi A5 20mm  Czarny 5901498013617 szt. 3 

91 Segregator Donau  2 ringi A5 20mm  Czerwony 5901498013648 szt. 3 

92 Segregator Donau  2 ringi A5 20mm  Niebieski 5901498013730 szt. 3 

93 Segregator Donau  2 ringi A5 20mm  Zielony 5901498013679 szt. 3 

94 Segregator  Leitz Wow 180° A4 80mm czarny 4002432120413 szt. 4 

95 Segregator  Leitz Wow 180° A4 80mm niebieski 4002432394685 szt. 4 

96 Segregator  Leitz Wow 180° A4 80mm turkusowy 4002432104031 szt. 4 

97 Segregator  Leitz Wow 180° A4 80mm zielony 4002432123162 szt. 4 

98 Segregator ESSELTE Eko A4/50mm, różne kolory oprócz niebieskiego   szt.  1 

99 Segregator ESSELTE Eko A4/50mm  zółty 5902812811919 szt. 1 

100 Segregator ESSELTE Eko A4/50mm  czerwony 5902812811933 szt. 1 

101 Segregator ESSELTE Eko A4/50mm  turkusowy  5902812811759 szt. 1 

102 Segregator ESSELTE Eko A4/50mm  jasno-zielony 4049793016962 szt. 1 

103 Segregator Esselte No.1  A4/50mm  niebieski 4049793069227 szt. 4 

104 Segregator Esselte No.1 Power A4/75mm z szyną  turkus 4049793006208 szt 6 

105 Segregator  ESSELTE No.1 Vivida Plus A4 szeroki 80mm ESSSG8118 A4 80mm czerwony 5701216811835 szt 5 

106 Segregator ESSELTE No.1 Vivida Plus A4 szeroki 80mm ESSSG8118 A4 80mm niebieski 5701216811859 szt 5 

107 Segregator  ESSELTE No.1 Vivida Plus A4 szeroki 80mm ESSSG8118 A4 80mm zielony 5701216811866 szt 5 

108 Segregator ESSELTE No.1 Vivida A4 wąski 50mm  ESSSG624074 50mm niebieski 4049793030654 szt 5 

109 Segregator ESSELTE A4 ekonomiczny 75mm niebieski  5902812112559 szt. 15 

110 Skorowidz A5 96 kartek Grand A5 5903364254018     szt. 1 

111 Spinacz biurowy Office Products 33mm 5901503652626     op. 4 

112 Spinacz biurowy Office Products (100) 28mm 5901503652596     op. 4 

113 Spinacze pastelowe Memobe - (100) 28mm, mix kolorów 5903273513350     op. 2 

114 Spinacz biurowy  Grand (100) 25mm 5903364245092 op. 10 

115 Sznurek Herlitz Pack-o-mat HERSN1 4008118743204 szt.  1 

116 Szuflada Na Biurko półka Polistyren/Pp A4  (op. 3 szt.) bezbarwna TOP-400109722 szt. 6 



 
 

117 Tablica korkowa  80x50 5903273059315 szt. 5 

118 Taśma pakowa Grand  48mm x 66m transparentna 5903364234539     szt. 10 

119 Taśma pakowa SCOTCH 371 50 mm X 66 m HOT-MELT  brązowa (op. 6 szt.) 8000280419105 op. 6 

120 Taśma pakowa SCOTCH 371 50 mm X 66 m HOT-MELT  przezroczysta (op. 6 szt.) 8000280405269 op. 2 

121 Taśma dwustronna piankowa Smart 25mm x 10m 2000010100453     szt. 1 

122 Taśma klejąca transparentna  24mmx30m  2010000020098 szt. 2 

123 Taśma dwustronna  TARGOWA 50mm/25m 5903719415330 szt. 3 

124 Taśma klejąca - wąska - szerokość 1,2-1,5 cm przezroczysta  szt.  5 

125 Taśma klejąca - szeroka - szerokość ok 5 cm przezroczysta  5901503656211 szt.  5 

126 Taśma klejąca biurowa Scotch Crystal 19mm x 7.5m (op. 2szt.)  PBSTA8702696 51131594838 op. 2 

127 Teczka lakierowana KBK A4 z gumką na rogach zielony 5901730692891     szt. 16 

128 Teczka lakierowana KBK A4 z gumką na rogach czerwony 5901730692839     szt 16 

129 Teczka lakierowana KBK A4 z gumką na rogach pomarańczowy 5901730692938     szt. 16 

130 Teczka z gumką Donau w kratę A4 czarny 5901498052449     szt.  12 

131 Teczka esselte A4 bez preferencji koloru 5902812338652 szt 20 

132 Temperówka metalowa podwójna Donau srebrna 5901498025054 szt. 6 

133 Temperówka Kamet metalowa KAMTP1 szt.  3 

134 Temperówka plastikowa MAPED Igloo  podwójna 3154145347562 szt. 1 

135 Torebki strunowe  (op. 100 szt.) 60x80 mm 5907662681453 szt. 6 

136 Tusz do pieczątek czarny 5906340920013 szt. 6 

137 Tusz kreślarski ROTRING niebieski (lub czarny) 4006856591170 szt. 2 

138 Wkład do długopisu Pentel K116. (op.12 szt) niebieski, 0.6 mm 72512050750 op. 1 

139 Wkład do długopisu żelowego Pentel K116.  (op.12 szt) czarny 0.6 mm 72512050699 op. 1 

140 Wizytownik książkowy na 96 wizytówek Panta Plast czerwony 5902156970419     szt. 1 

141 Woreczki strunowe (op.100 szt.) 250 x 350 mm 5902178530677 op. 3 

142 Woreczki strunowe (op.100 szt.) 300 x 400 mm 0440000005917 op. 2 

143 Zakreślacz Schneider Job 8 kolorów zestaw 4004675091901     szt. 2 

144 Zakreślacz DONAU D-TEXT (op. 6 szt.) fluorescencyjny 5901498079736     op. 3 



 
 

145 Zakreślacz DONAU D-TEXT FLUORESCENCYJNY żółty 5901498069287 szt. 5 

146 Zakreślacz DONAU D-TEXT FLUORESCENCYJNY zielony 901498041573 szt. 5 

147 Zakreślacze STABILO BOSS - 6 kolorów neon marker CORZK196 op. 6 

148 Zakadki DONAU  20 X 50 mm 4 kolory, papierowe 5901498007081     op. 30 

149 Zakadki STICK'N 8 X 45 MM  8 kolorów 4712759214015     op. 10 

150 Zakadki DONAU PP STRZAŁKI 12 X 45 mm  5 kolorów 5901498090854     op. 5 

151 Zakładki indeksujące Q-Connect  100 kartek 12x45mm 5705831149663 szt 15 

152 Zakładki indeksujące 12mm x 43mm eko neon kod: TAUZA1243 5902650250185 szt.  5 

153 Zakładki indeksujące  mix kolorów (op.125 szt.) 5901498007104 op. 1 

154 Zeszyt Interdruk PP A5/80k kratka 5902277265524     szt. 10 

155 Zeszyt A5 16 kartek w kratkę kolor Interdruk mix kolor INTZE16KKL szt 10 

156 Zeszyt A5 60 kartek miks (miękka okładka) kratka Top 2000  HAMZE7805 szt. 10 

157 Zeszyt A5 96 kartek kratka, twarda okładka 5902277170804 szt. 10 

158 Zeszyt A5 32 kartek kratka, miękka okładka 5902277215130 szt. 10 

159 Zeszyty A4 96 kartek twarda oprawa, kratka 16032111-99 szt. 15 

160 Zszywki 24/6 Novus 24/6 4009729008195     szt. 15 

161 Zszywki biurowe GRAND  24/6, 1000 zszywek stalowe 5903364230210 szt.  2 

 

1. Zamawiający wymaga spakowania art. biurowych oddzielnie dla każdej części. 

2. Zamawiający wymaga sporządzenia faktury dla każdej części. 

3. Zamawiający wymaga, aby dostarczone towary były w I gatunku i miały co najmniej 6 miesięczną przydatność do użycia.  

4. Zamawiający przez podanie w opisie przedmiotu zamówienia nazw własnych produktów, będących przedmiotem zamówienia, określa minimalne parametry 

techniczne (wymiary, gramaturę, parametry pracy, zastosowany materiał itp.), cechy użytkowe (kolor, przeznaczenie, wytrzymałość itp.) oraz jakościowe 

(wykonanie, opakowanie, estetyka, deklaracje zgodności z normami UE itp.) jakim powinny odpowiadać produkty, aby spełniały stawiane wymagania.  

5. W przypadku braku produktów przedstawionego w ofercie (np. zakończenie produkcji), dostawca zobowiązuje się do dostarczenia produktów równej klasy lub 

klasy wyższej w cenie przedstawionej w ofercie. Zmiana wymaga uzyskania zgody Zamawiającego. 

6. Cena obejmuje dowiezienie i wniesienie produktów do wskazanego przez Zamawiającego miejsca. 

7. Wykonawca przed złożeniem ofert zobowiązany jest zapoznać się z projektem umowy.  


